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1.

ALTALANOS RENDELKEZES

A Fazekas Mihaly Gimnazium adatkezelési és adatvédelmi rendszere a hatalyos

jogszabalyokon alapul, melynek alapelvei a kdvetkezok:

Az intézményben nyilvantartott és kezelt személyes adatok dokumentalasaeért,
hozzaférhet6ségéeért, jogszeri tovabbitasaért, kérelemre torténd kiszolgaltatasaért
az intézményvezet6 felelds.

Az adatokat csak térvényesen szabad megszerezni, feldolgozni, felhasznaini.

Személyes adatot kezelni, csak meghatarozott ceélbdl, jog gyakorlasa és
kotelesség teljesitése érdekében lehet. Csak olyan személyes adat kezelhetd,
amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen.

Az adatoknak pontosaknak és id6szerleknek kell lennidk.

Az adatok tarolasi modjanak olyannak kell lennie, amely az adatalany azonositasat
csak a tarolas céljahoz szikséges ideig teszi lehetvé.

Nem lehet gépi uton feldolgozni a jogi eredetre, a politikai véleményre, a vallasos
vagy mas meggy6z6désre, valamint az egészségre, a szexualis életre vonatkozo
személyes adatokat.

Megfelel6 biztonsagi intézkedéseket kell tenni az automatizalt adatallomany
véletlen vagy jogtalan ~megsemmisitése, vagy jogtalan hozzaférés
megakadalyozasara.

Az adatalany szerezzen tudomast személyes adatainak allomanyarol, annak
céljairdl, az adatkezel6 személyerdl.

Az adatalany kapjon lehet6séget az adatok helyesbitésére.

Az adatalany jogorvoslattal élhessen adatvédelmi jogsérelme esetén.

A Fazekas Mihaly Gimnazium igazgatdja gondoskodik az adatok biztonsagardl,
megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, amelyek a torvény

érvényre juttatasahoz szikseges.
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2. A SZABALYZAT ALAPJAT KEPEZ® JOGSZABALYOK

A személyes adatok védelmérdl és a kozérdekl adatok nyilvanossagarol szolo
1992. évi LXIII. tv.

A kozoktatasrol szélo 1993. évi LXXXIX. tv., kulonos tekintettel a 2. szamu
mellékletére.

A kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXII. tv. 83/B-D §-ai és 5.
szamu melléklete.

A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérél szélo 11/1994. (VI.8.) MKM —

rendelet és 4. szamu melléklete.

3. A KOZALKALMAZOTTAKRA VONATKOZO ADATKEZELES

3.1. Az ALKALMAZOTTAK NYILVANTARTOTT ADATAI

E torvény alapjan nyilvantartott adatok:

név, szuletési hely és idd, allampolgarsag

lakdhely, tartézkodasi hely, telefonszam, azonosité szam

munkaviszonyra, kdzalkalmazotti jogviszonyra vonatkoz6 adatok

iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazasi feltételek igazolasa

munkaban toltott id6, kozalkalmazotti jogviszonyba beszamithatd ido,
besorolassal kapcsolatos adatok,

alkalmazott altal kapott kitintetések, dijak és mas elismerések, cimek

munkakor, munkakorbe nem tartozé feladatra torténé megbizas, munkavégzésre
irdnyulo tovabbi jogviszony, fegyelmi buntetés, kartéritésre kotelezés
munkavégzés ideje, tulmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat
terheld tartozas és annak jogosultja

szabadsag, kiadott szabadsag

alkalmazott részére torténd kifizetések és azok jogcimei

az alkalmazott részére adott juttatasok és azok jogcimei

az alkalmazott munkaltatoval szemben fennallé tartozasai, azok jogcimei

a tobbi adat az érintett hozzajarulasaval
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A felsorolt adatokat az igazgatd, mint a munkaltatoi jog gyakorldja kezeli. Az adatok az
igazgato hozzajarulasaval tovabbithatok a fenntartonak, a kifizetéhelynek, birdsagnak,
rendoérségnek, ugyészségnek, helyi onkormanyzatnak, allamigazgatasi szervnek, a
munkavégzésre  vonatkozd  rendelkezések  ellenérzésére  jogosultnak, a

nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

4. A KOZALKALMAZOTTI ADATKEZELESBEN KOZREMUKODOK FELADATAI

» Az intézmeény kodzalkalmazottainak adatkezelését a gazdasagi 6sszekotd végzi.

= A magasabb vezetd6 beosztasu igazgatd tekintetében a kozalkalmazotti
adatkezelést a munkaltatéi jogokat gyakorlé fenntartd szerv latja el.

= A kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatkorébdl a munkabdl valdé rendes
szabadsag miatti tavollét id6tartamanak nyilvantartasat az iskolatitkar vezeti.

= A kozalkalmazotti alapnyilvantartas szeméelyi juttatasrol szo6lo adatkoréhez tartozo
nyilvantartast a gazdasagi hivatal vezeti, amelyrél egy példanyt a targyév zarasat
kovetden atad a személyi anyag részére.

» A gazdasagi 6sszekotd felelésségi korén belll kdteles gondoskodni arrdl, hogy:

> Az altala kezelt, a kozalkalmazotti jogviszonnyal 6sszefigg6é adat és
megallapitds az adatkezelés teljes folyamatdban megfelelien a
jogszabalyi rendelkezések tartalmanak.

» A személyi iratra csak olyan, illetve megallapitas kertulhessen, amelynek
alapja kozokirat vagy a kozalkalmazott irasbeli nyilatkozata, irasbeli
rendelkezése, birésag, vagy mas hatdésag dontése, jogszabalyi
rendelkezés.

> A koézalkalmazotti jogviszonnyal Osszefiggd adat helyesbitését és
torlését egyeztesse az igazgatoval, ha megitélése szerint a személyi

iraton szerepl6 adat a valésagnak mar nem felel meg.
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» Ha a kozalkalmazott nem altala szolgaltatott adatainak kijavitasat vagy
helyesbitését kéri, kezdeményezze az igazgatonal az adathelyesbités,
illetve kijavitas engedélyezését.

» A kozalkalmazott irasbeli hozzajarulasanak beszerzésérél az onkéntes

adatszolgaltatas korébe tartozé adatok nyilvantartasat megelézéen.

5. Az ADATKEZELES MODJA, SZABALYAI, TOVABBITASA

5.1. NYILVANTARTHATO ES KEZELHET® TANULOI ADATOK

A tanuldk személyes adatai a kozoktatasrol szélé térvényben meghatarozott

nyilvantartasok vezetése céljabol, pedagdgiai célbdl, gyermek- és ifjusagvédelmi

célbdl, iskola — egészséguligyi célbdl a célnak megfeleld mértékben, célhoz kototten

kezelhet6.

A kodzoktatasrol szold torvény 2. szamu melléklete alapjan nyilvantartott adatok:

tanuld neve, szuletési helye és ideje, allampolgarsaga, lakdhelyének, tartozkodasi
helyének cime, telefonszama, nem magyar allampolgar esetén a Magyar
Koztarsasag teruletén valo tartézkodas jogcime és a tartbzkodasra jogositd okirat
megnevezeése, szama;

szul6 neve, lakohelye, tartézkodasi helye, telefonszama;

felvételivel kapcsolatos adatok;

a tanulé magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok;

a tanuldi fegyelmi és kartéritési tgyekkel kapcsolatos adatok;

a sajatos nevelési igényre vonatkozé adatok;

beilleszkedési,  tanulasi,  magatartasi  nehézségekkel  kizd6  tanuld
rendellenességére vonatkozo6 adatok;

a tanuldbalesetre vonatkozo6 adatok;

a tanulé diakigazolvanyanak sorszama,;

a tanulé azonositd szama;

a tankodnyvellatassal kapcsolatos adatok.
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5.2. Az ADATOK TOVABBITASA

A tanuléi adatok a kozoktatasrdl szold torvényben meghatarozott célbol tovabbithatok

az intézménytol:

a fenntartd, birésag, rendbrség, uUgyészség, Onkormanyzat, allamigazgatasi
szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat,

sajatos nevelési igényre, a beilleszkedési zavarra, tanulasi nehézségre,
magatartasi rendellenességre vonatkozo adatok a pedagodgiai szakszolgalat
intézményeibdl,

a magatartas, szorgalom és tudas értékelésével kapcsolatos adatok az érintett
osztalyon belll, a nevelbtestuleten belll, a szuldének, a vizsgabizottsagnak,

a diakigazolvany - jogszabalyban meghatarozott — kezel6je részére a
diakigazolvany kiallitdsahoz sziikséges valamennyi adat,

a tanul¢ iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskolahoz,

az egészségugyi feladatot ellaté intézménynek a gyermek, tanulé egészséguigyi
allapotanak megallapitasa céljabdl,

a csaladvédelemmel foglalkoz6é intézménynek, szervezetnek, gyermek- és
ifjusagvédelemmel foglalkozd szervezetnek a tanuld veszélyeztetettségének
feltarasa céljabal,

a tankonyvforgalmazokhoz, a kulon torvényben meghatarozott korben és célbal.

6. TITOKTARTASI KOTELEZETTSEG

= A pedagogust és a nevel6 oktatd munkat kozvetlenul segité alkalmazottat

titoktartasi kotelezettség terheli a tanuléval és csaladjaval kapcsolatos minden
olyan tényt, adatot, informaciot illetéen, amelyrél a hivatasanak ellatasa soran
szerzett tudomast. E kotelezettség fuggetlen a foglalkoztatasi jogviszony

fennallasatol, és annak megszinése utan, hataridé nélkul fennmarad.
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A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik arra az esetre, ha aldla a szulével
torténdé kozlés tekintetében a tanuld masokkal torténd kozlés tekintetében a
tanulé és a szulé kozdsen, mindkét esetben irasban felmentést adott.

A tanulé irasbeli hozzajarulasanak hianyaban sem mindsul a titoktartasi
kotelezettség megszegéseének a tankoteles koru szulbjének tajékoztatasa, ha az
a konkrét tény, adat, informacio atadasa nélkul és azt kovetéen torténik, hogy a
pedagogus, illetve a nevel6 és oktaté munkat segité alkalmazott meggy6z6dott
arrél, hogy a tanulét ezzel nem hozza hatranyos helyzetbe.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelbtestuleti értekezletre, a
nevelbtestilet tagjainak egymaskozti, a tanuld érdekében végzett
megbeszélésre.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki azokra az adatokra, amelyek a
kozoktatasi torveny alapjan kezelhetbk és tovabbithatok.

A titoktartasi kotelezettség kiterjed azokra is, akik részt vesznek a nevelGtestulet
ulésen.

Az intézmény a tanulék személyes adatait csak pedagdgiai habilitacios és
rehabilitacios feladatok ellatasa, gyermek- és ifjusagvédelmi, iskola-
egeszségugyi, a kozoktatasi szabalysértési eljarasban a buntethet6ség és a
felelésségre vonas mértékének megallapitasa céljabdl, a célnak megfeleld
meértékben, célhoz kototten kezelheti.

A pedagogus, illetve a nevel§ és oktatd munkat segitd kodzalkalmazott az
intézmény igazgatojan keresztul — a gyermek védelemrdl és a gyamugyi
igazgatasrol szolé torveny 17.§-ara is tekintettel — koteles az illetékes
gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha megitélése szerint a
kiskoru tanulé — mas vagy sajat magatartasa miatt — sulyos veszélyhelyzetbe
kerUlhet, vagy kerllt. Ebben a helyzetben az adattovabbitashoz az érintett,
illetve az adattal kapcsolatban egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése
nem szukséges.

Az intézmény az alkalmazottak személyes adatait csak a foglalkoztatassal,
juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval és teljesitéseével,
allampolgari  jogok és kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan,

nemzetbiztonsagi okokbdl, a  kozoktatasi torvényben  meghatarozott
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nyilvantartasok kezelése céljabdl, a célnak megfelel6 mértékben, célhoz
kototten kezelhetik.

Adattovabbitasra az intézmény vezetdje és a meghatalmazas keretei kdzott az
altala megbizott vezeté vagy mas alkalmazott jogosult.

Az adatkezelés és tovabbitas intézmeényi rendjét az iratkezelési szabalyzat
rogziti.

Onkéntes adatszolgaltatas esetén a tanulét, kiskort tanuld esetén a szilét is

tajékoztatni kell arrol, hogy az adatszolgaltatasban valo részvétel nem kotelez6.

= Kiskoru tanuldnak az onkéntes adatszolgaltatasba torténd bevonasahoz be kell

szerezni a szul6 engedélyét.

= A szabalyzatban felsorolt adatok statisztikai célra felhasznalhatok és statisztikai

felhasznalas céljara személyazonositasra alkalmatlan médon atadhaték.

7. A KOZOKTATAS INFORMACIOS RENDSZERE

A kozoktatds informacios rendszere — kozponti nyilvantartds keretében - a

nemzetgazdasagi szintl tervezéshez szikséges fenntartoi, intézményi, foglalkoztatasi

gyermek- és tanuléi adatokat tartalmazza. A koézoktatas informaciés rendszerébdl

személyes adat csak az érdekelt kérése, illetve hozzajarulasa esetén, illetve az

érdekelt egyideju értesitése mellett a 18. és 20. §-ban meghatarozott esetben adhato

ki. A kdzoktatasi informacios rendszer keretében folyd adatkezelés jogszeriiségéért az

oktatasi miniszter a felel6s.

A kozoktatas informacios rendszerébe — kormanyrendeletben meghatarozottak
szerint — kotelesek adatot szolgaltatni azok az intézményfenntartok, illetve azok
az intézmeények, amelyek kozremikodnek a kozoktatasi torvényben
meghatarozott feladatok végrehajtasaban.

A kozoktatasi Informacidés Kozpont annak, akit els6 alkalommal alkalmaznak
pedagogus-munkakorben, illetve nevel6- és oktatdmunkat kozvetlenul segitd
alkalmazotti munkakorben, pedagogiai eléadd vagy pedagogiai szakért

munkakorben, azonositdé szamot ad ki.
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A kozoktatas informacios rendszere tartalmazza azoknak a nyilvantartasat, akik
azonosito szammal rendelkeznek. A nyilvantartas tartalmazza az érintett nevet,
szlletési adatait, az azonositdé szamot, a végzettségre és szakképzettségre
vonatkoz6 adatokat, a munkahely cimét és tipusat, valamint OM-azonositéjat.

A nyilvantartasbol személyes adat — az érintetten kival — csak az egyes, a
foglalkoztatashoz kapcsolddo juttatasok jogszerl igénybevételének megallapitasa
céljabdl tovabbithatd, a szolgaltatast nyujté vagy az igénybevétel jogossaganak
ellenérzésére hivatott részére. Az informacidés rendszerben adatot az érintett
foglalkoztatasanak megsziinésére vonatkozoé bejelentéstél szamitott 6t évig lehet
kezelni, kivéve, ha ez alatt az id6 alatt az érintett ismét bejelentik a
nyilvantartasba.

A Kodzoktatasi Informaciés Kozpont annak, aki elsé alkalommal létesit tanuldi
jogviszonyt, azonositd szamot ad ki.

A kozoktatas informacios rendszere tartalmazza a tanuldi nyilvantartast.
A tanuldi nyilvantartas tartalmazza a tanulé nevét, szlletési helyét és idejét
azonositdo szamat, anyja nevét, lakdhelyét, tartozkodasi helyét, allampolgarsagat,
diakigazolvanyanak szamat, valamint az érintett nevelési intézmény adatait.

A tanuldi nyilvantartasbol személyes adat — az érintetten kivil — csak a tanuldi
jogviszonyhoz kapcsolodd juttatas jogszer( igénybevételének megallapitasa
céljabol tovabbithaté a szolgaltatast nyujtdé vagy az igénybevétel jogossaganak
ellenérzésre hivatott részére. A tanuldi nyilvantartasban adatot a tanuldi
jogviszony megszinésére vonatkozo bejelentéstél szamitott 6t évig lehet kezelni,

kivéve, ha ez alatt az id6 alatt az érintettet ismét bejelentik a nyilvantartasba.
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8. A PEDAGOGUSIGAZOLVANY

A munkaltaté a pedagdégus-munkakorben, a pedagogiai el6add és pedagodgiai
szakért6i munkakorben, tovabba a gyermek- és ifjlusagvédelmi felelés, a
szabadid6-szervezd és a pedagdgiai felugyeld munkakoérokben foglalkoztatottak
részére - kérelemre - pedagogusigazolvanyt ad ki.

A pedagodgusigazolvanyt a Kozoktatasi Informacios Iroda készitteti el és a
munkaltaté utjan kuldi meg a jogosult részére. A pedagogusigazolvany a
kozoktatas informacios rendszerében talalhatdé adatokat tartalmazhatja.

A pedagogusigazolvany tartalmazza tovabba az igazolvany szamat, a jogosult
fényképét és alairasat.

A pedagogusigazolvanyt jogszabalyban meghatarozottak szerint kell igényelni.
Az igényléshez szikséges adatok a pedagogusigazolvany elkészitéséhez
tovabbithatok.

A pedagogusigazolvany elkészit6je az adatokat az igazolvany érvényességéenek
megszinését kovetd Ot évig kezelheti. Az adatkezelés kizarolagosan a
pedagogusigazolvany elkészitését, az adatok tarolasat és a Kozoktatasi

Informacids Irodaval térténé egyeztetését foglalja magaban.

9. A DIAKIGAZOLVANY

Az iskola a tanulé6 részére - kérelemre - diakigazolvanyt ad Kki.

A diakigazolvanyt a Kézoktatasi Informacids Iroda készitteti el, és az iskola utjan
kuldi meg a jogosult részére. A diakigazolvany tartalmazza a tanulé nevét,
szlletési helyét és idejét, lakcimét, tartozkodasi helyét, allampolgarsagat, a
tanuld alairasat, cselekvOképtelen tanuld esetén a szul6 alairasat. A
diakigazolvany tartalmazza tovabba a tanulé fényképét, azonosité szamat, az

iskola nevét és cimét.
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» A diakigazolvanyon a kedvezmények igénybevételéhez szukséges tovabbi - nem
személyes adatok - is feltintethet6k. A diakigazolvanyt a jogszabalyban
meghatarozottak szerint kell igényelni. Az elkészitéshez szukséges adatok a
didkigazolvany elkészit6jéhez tovabbithatdk.

» A diakigazolvany elkészitbje az adatokat kezelheti, az igazolvany
érvényességenek megszinesét kovetd ot évig. Az adatkezelés a Kozoktatasi
Informacids Irodaval folytatott adategyeztetés mellett kizardlag a diakigazolvany

elkészitését, az adattarolast foglalja magaban.

10.A SzABALYZAT HATALYA

A Szabalyzat hatdlya kiterjed az intézmény igazgatdjara, vezetd beosztasu
beosztottaira, minden kozalkalmazottjara, tovabba az intézmény tanuldira, e
Szabalyzat szerint kell ellatni a kozalkalmazotti alapnyilvantartast, valamint a
kdzalkalmazott személyi iratainak és adatainak kezelését.

A tanuldk adatainak nyilvantartasat, tovabbitasat, kezelését is e Szabalyzat szerint kell
végezni.

E Szabalyzatot megfelel6en kell alkalmazni a kdzalkalmazotti jogviszony megsziinése
utan, illetve e jogviszony létesitésére iranyuld el6zetes eljarasokra.

A tanuldkkal kapcsolatos titoktartasi kotelezettség fliggetlen a kozalkalmazotti

jogviszony fennallasatél, annak megsziinése utan hataridé nélkil fennmarad.

11.ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat elfogadasat kovetden 1ép hatalyba és a fentiekre vonatkozé jogszabalyok

modosulasaig érvényes.

A szabalyzat elfogadasanal és moddositasanal a sziul6i szervezetet és a

diakdnkormanyzatot egyetértési jog illeti meg.

A szabalyzat kozzététele, a dokumentalas modja és a hozzaféré elhelyezés

biztositasa az intézményben kialakult szokasrend szerint torténik.
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A szabalyzatban foglaltak megismerése és betartasa, illetve betartatdasa az
adatnyilvantartdsban és — kezelésben koézremikodd intézményi alkalmazottakra

kotelezo érvényd.

Az Adatkezelési Szabalyzatot a tantestllet tagjai megismerték. Az alairasokat a

melléklet tartalmazza.
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