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1. FELHASZNALT JOGSZABALYOK

1993. évi LXXIX. torvény a kozoktatasrol

2006. évi LXXI. térvény a kozoktatasrol széld 1993. évi LXXIX. torvény
modositasarol

A koézalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIIl. térvény (és a késébbi
modositasai)

20/1997. (ll. 13.) Korm. rendelet A kozoktatasrol szolé 1993. évi LXXIX. térvény
végrehajtasarol

11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet A nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl -
moddositotta a 30/2004. (X. 28.) OM rendelet

23/2004. (VIIl. 27.) OM rendelet a tankdnyvvé nyilvanitas, a tankdonyvtamogatas,
valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl

Munka torvénykonyverdl szolo 1992. évi XXII. torvény (és késébbi modositasai)
3/1975. (VIIl. 17.) KM-PM szamu egyuttes rendelet a konyvtari allomany
ellenérzésérdl (leltarozasardl) és az allomanybdl torténd torlésrél szold szabalyzat
kiadasardl

A kulturalis miniszter és a pénzugyminiszter egyuttes iranyelve a 3/1975. (VIII.
17.) KM-PM sz. egyuttes rendelettel megallapitott -a konyvtari allomany
ellendrzésérdl (leltarozasarol) és az allomanybdl torlésrél kiadott - szabalyzattal
kapcsolatos kérdésekrdl

1997. évi CXL torvény a kulturdlis javak védelmérdl és a muzedlis
intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kdozmulvel6désrdl (5.8 (2)
bek.; 5 § (3) bek.; 55 § (1) bek.

A Fazekas Mihdly Gimnazium Szervezeti és MUikodési Szabalyzata és

Pedagdgiai Programja

2. ALAPELVEK

A Fazekas Mihaly Gimnazium konyvtara gydjteményét, szolgaltatasait, mikodési

rendjét az intézmény szikségleteinek és konyvtari kornyezetének megfelel6en

alakitia ki az igazgatd iranyitasaval és az iskola kdzosségei véleményeének,

javaslatainak figyelembevételével. Munkajat 6sszehangolja az iskolai élet kilonb6zé

tertletein végzett tevékenysegekkel.


http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a0400023.om
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=a0400023.om
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=99400011.mkm
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=99700020.kor
http://net.jogtar.hu/jr/gen/getdoc.cgi?docid=99700020.kor
http://www.okm.gov.hu/letolt/minisz/vegleges_ktv_modositas_torvenyszoveg_060724.pdf
http://www.okm.gov.hu/letolt/minisz/vegleges_ktv_modositas_torvenyszoveg_060724.pdf
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3. A KONYVTARRA VONATKOZO ADATOK

Neve: Fazekas Mihaly Gimnazium kdnyvtara
Cime: Debrecen, Hatvan u. 44. 4025
Létesitésének idépontja: 1883
Elhelyezése:

alaptertlete: 122 m?

helyiségeinek szama: 5

4. SzEMELYI FELTETELEK

= a munkatarsak szama: 2

= a munkatarsak besorolasa: 2 f6hivatasu konyvtarostanar

5. HaszNALOI KORE

Pedagogusok, tanulok, az iskolaban tanitasi gyakorlatot végzd tanarjeldltek, az iskola

adminisztrativ és technikai dolgozoi.

6. A KONYVTAR PECSETEINEK LEIRASA

Fazekas Mihaly Gimnazium koényvtara Debrecen,Hatvan u. 44.

(25 mm kor és 35X20 mm ovalis).
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7. A KONYVTAR FENNTARTASA ES FELUGYELETE

A koényvtar fenntartéja a Fazekas Mihaly Gimnazium. MUikddtetését az iskola

igazgatdja biztositja, iranyitja és ellendrzi.

Felugyeleti szerve a Debrecen Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal, Oktatasi

Osztaly

Szaktanacsaddé intézménye a Hajdu-Bihar Megyei Pedagdgiai Intézet kdnyvtara és

az Orszagos Pedagodgiai Konyvtar és Muzeum.

8. A KONYVTAR GAZDALKODASA

Az iskola koltségvetésében meghatarozott dsszeget biztosit kdnyvek, folydiratok,

AV dokumentumok, multimédia megvasarlasara és kottetésre.

A folyamatos és egyenletes gyarapitas érdekében a konyvtari keret felhasznalasarol

a konyvtaros nyilvantartast vezet.

A gazdasagi-pénzugyi iratok (megrendel6jegyzékek, szamlak, ajandékozasi
jegyzékek) fénymasolt példanya, mint a leltari nyilvantartas melléklete a konyvtar

irattaraban van elhelyezve.

9. A KONYVTAR MUNKARENDJE

1. A konyvtari teendbket két féfoglalkozasu kdnyvtaros latja el.

2. A konyvtar nyitva tartasi rendjét ugy szervezi, hogy a tanitasi idében, és utana is,
lehetéséget adjon a kdnyvtar hasznalatara.

3. A kolcsonzést részben konyvkartyaval torténd tasakos nyilvantartasban vezeti,
részben a ,Szirén” szamitdégépes program segitségével. A kolcsdnzési
forgalomrél  folyamatosan  statisztikat  készit, amelyr6l minden  év
szeptemberében statisztikai jelentést ad.

4. A konyvtari foglalkozasokat a Kerettanterv alapjan elkészitett helyi

konyvtarhasznalati tanterv szerint megtartja.
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10. KONYVTAR FELADATAI

10.1. KONYVTARI SZOLGALTATASOK NYUJTASA

Nyitvatartasi idejében az iskola pedagdgusainak, dolgozdoinak, tanuldinak
biztositja a teljes allomany egyéni és csoportos helyben hasznalatat.
Tajékoztat a dokumentumokrol és a kdnyvtari szolgaltatasokrol, eligazitast ad
a szukséges ismeretekrdl, illetve segiti, hogy a szakmai munkakozosségek
allanddan tajékozddjanak az uj dokumentumokrol.

A csak helyben hasznalhato allomanyrészek kivételével kolcsonzi allomanyat.
Az informatika miveltségi terlleten belll konyv- és kdnyvtarhasznalati 6rak
tartasaval kozponti szerepet jatszik az intézmény olvasas- és
konyvtarpedagodgiai tevékenységeében. Kozremikodik a konyvtarhasznalatra
épulé tanitasi 6rak elékészitésében.

Kdzvetiti mas konyvtarak és informacids bazisok szolgaltatasait.

Tajékoztat az iskolai konyvtarat, illetve a pedagogiai- szakmai szolgaltatasokat
ellatd intézmények és nyilvanos konyvtarak szolgaltatasairol.

Lehetbévé teszi mas konyvtarak szolgaltatasainak elérését (konyvtarkozi
kolcsdnzés).

Részt vesz a konyvtarak kozotti dokumentumok és informaciok cseréjében.

10.2. A KONYVTARI ALLOMANY ALAKITASA: GYARAPITAS, APASZTAS

A koényvtar a tantervi kovetelményeknek megfeleléen folyamatosan,
tervszerllen és aranyosan fejleszti allomanyat gyljtokori szabalyzata szerint.
(1. szamu melléklet).

Az allomanyalakitas soran figyelembe veszi az igazgato, a neveldi k6zosségek
és a diakképviselet javaslatait, valamint az iskola konyvtari kornyezetének
allomanyi adottsagait.

A gyljtemény rendszeres és szakszerl gyarapitasaval és apasztasaval
elésegiti, hogy a konyvtari allomany tartalmi Osszetételében és mennyiségi

szempontbdl egyarant megfeleljen a korszer( oktatasi kovetelményeknek.
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= Beszerzi a nevelési, oktatasi tevékenységben munkaeszkozként hasznalt
mlveket a szuUkséges peéldanyszamban, és biztositja a pedagdgusok és a
tanuldk munkajahoz szikséges alapveté dokumentumokat.

= A konyvtar vétel, ajandék és csere utjan gyarapodik.

» Az iskola koltségvetésében biztositott beszerzési keretének 30%-ara
szerz6dést kot a Kdnyvtarellatoval. A kdnyvbeszerzési keret felhasznalasaért a
konyvtarosok felel6sek.

» Hozzajarulasuk nélkul kényvtari dokumentumot senki sem vasarolhat az iskolai
konyvtar szamara. A gyUjtékortdl idegen dokumentum még ajandékként sem
kerllhet a konyvtarba.

= A konyvtar allomanyabdl folyamatosan, de legalabb a rendszeresen elvégzett
allomanyrevizié soran kivonja a tartalmi szempontbdl elavult, a valtozasok
kovetkeztében foloslegessé valt, gyljtdkorbe nem tartozé6 és a hasznalat

kovetkeztében elrongalédott dokumentumokat.
10.3. ALLOMANYVEDELEM, ALLOMANYBA VETEL, ALLOMANYELLENORZES

= A kdényvtar dllomanyvédelmének feltételeit az iskola igazgatdja biztositja.

= Gondoskodik a muzealis értékii dokumentumok megbrzésérél (zart helyen
tarolasarol), nyilvantartasba vételérdl és allagmegovasarol.

= A konyvtaros minden dokumentumot folyamatosan nyilvantartasba vesz, hogy
ennek alapjan az allomany egészének a darabszama és értéke barmikor
megallapithatd legyen.

= Az allomanyba vétel csak a szamla és a dokumentumok egyuttes megléte
alapjan torténhet.

= A dokumentumokat egy héten belll leltarba veszi.

» Ellatja a konyvtar tulajdonbélyegzdjével, leltari szammal és raktari jelzettel,
valamint az allomanyi kiemelés megkulonboztetd jelével.

= A dokumentumon feltlnteti a leltari szam el6tt az adott dokumentumtipus jelét,
a dokumentumtipus nevének elsé betljelét.

» Az ideiglenes megdrzésre beszerzett dokumentumok B, a tartés tankonyvek T,

a misoros videokazettak V, a CD-ROM-ok CD betjelet kapnak a szam elé.
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Kllon cimleltarkdnyvekben veszi nyilvantartasba a tartés megérzésre (3 évet
meghalado id6tartam) szant kiadvanyokat, videokazettakat, CD-ROM-okat, az
ideiglenes megdrzésre szant konyveket és tartds tankonyveket.

Az ideiglenes megbrzésre szant dokumentumok gyorsan avuld tartalmuak,
vagy kotészetileg gyorsan rongalodoak.

Az 1997. december 1-jétdl beszerzett dokumentumokat szamitogépen is
nyilvantartasba veszi. A hasznalt program a ,Szirén” konyvtari program.

A kurrens folyoiratokat a Folydiratok el6zetes nyilvantartasaba vezeti be.

A hianytalan, éves mutatéval ellatott folydirat-évfolyamokat koéttetés esetén
cimleltarkonyvben tartja nyilvan.

Az iskola igazgatdja gondoskodik arrdl, hogy szabalyos id6kozonként, az
érvényben |évd rendeletnek megfeleléen ellenérizzék az allomanyt.

A Kkolcsonzd anyagilag felel a dokumentumok megrongalasaval vagy
elvesztésével okozott karért.

A tanuldk és a dolgozék tanuldi, illetve munkaviszonyat csak az esetleges
konyvtari tartozas utan lehet megszintetni. (Amennyiben mulasztas torténik, a
kiléptetést intéz6 személyt terheli a felel6sség.)

A konyvtar biztonsagi zarainak kulcsai a konyvtarostanarnal, a konyvtarat
takarité személynél és a portan (lezart boritékban) vannak. A leltari felel6sség
igy megoszlik.

A konyvtarostanar tartds betegsége esetén helyettese részaranyos anyagi
felel6sséggel tartozik. Felel6sségének idejét jegyzkdnyvben kell régziteni.

Az igazgatd végrehajtja a szukséges tlzvédelmi évintézkedéseket. Nyilt lang
hasznalata a konyvtarban tilos. A kdnyvtar el6terében porral oltd készuléket

kell elhelyezni.

10.4. Az ALLOMANY FELTARASA

A konyvtar allomanyardl részben a cédulakatalogusok tajékoztatnak, ezek a
raktari-, leird-, targyszé-, sorozati-, szakkatalégus és irodalmi tanulmanyok

analitikus katalogusa.
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= 1997. december 1-jétdl a raktari katalégus kivételével a kataldgusokat lezartuk.
Azokat a dokumentumokat, amelyek ez utan az idépont utan kerulnek a
konyvtar tulajdonaba, szamitégépen a ,Szirén” programmal tarjuk fel.

= 2006. januar 1-je 6ta a raktari katalogust is lezartuk.

10.5. Az ALLOMANY SZAKSZERU ES A HASZNALATOT BIZTOSITO ELHELYEZESE

= A konyvtar a konyvtari helyiségekben szervezi meg allomanyat.

= A gyijtékérben meghatarozott dokumentumtipusokat szabadpolcon, zarhaté
szekrényben és specialis taroldban tartja.

= Minden allomanyegység elhelyezése a Konyvtari raktarozasi tablazatok szerint

torténik, az ismeretkdzlé irodalom szakrendben, a szépirodalom betlrendben.

10.6. Az ALLOMANY TAGOLODASA

10.6.1.KozPONTI KONYVTAR
10.6.2.KEzI- ES SEGEDKONYVTAR

Az alapgydjteményen kivul tartalmazza a munkaeszkdzként hasznalt konyvek, a

hazi és az ajanlott olvasmanyok egy-egy példanyat prézensz hasznalatra.
10.6.3.KORLATOZOTTAN KOLCSONOZHET® ALLOMANY

A tananyagrészek feldolgozasahoz szikséges dokumentumok megfelel6
példanyszamban. Hasznalatuk els6sorban a tandérakon a tantermekben és a
konyvtar helyiségeiben torténik.

10.6.4.KOLCSONOZHETO ALLOMANY

10.6.5.KULONGYUJTEMENYEK

= Pedagodgiai gyljtemény elsésorban a pedagogusok hasznalatara.

Elhelyezésuk a tanari olvasoban.
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A

Kényvtaros  segédkodnyvtara: jogszabalyok, 0Osszefoglald  iranyelvek,
szakbibliografiak, Osszefoglald kézikdnyvek, a konyvtari feldolgozé munka
szabalyait, szabvanyait tartalmaz6 segédletek, az iskolai konyvtari munkaval
kapcsolatos mddszertani kiadvanyok. Elhelyezésik az olvaséteremben a
kolcsonzbpult mogotti polcokon.

Hivatali segédkonyvek. Elhelyezésuk az igazgatdi és gazdasagi irodaban.
Iskolatorténeti gyljtemény. Elhelyezése a konyvtar raktaraban csak prézensz
hasznalatra.

Muzealis gyUjtemeény. Elhelyezése a konyvtari raktarban prézensz hasznalatra.
Folydiratok. Elhelyezésuk az olvaséteremben, a régebbi szamok a raktarban

prézensz hasznalatra.

10.6.6.ViDEOKAZETTAK. ELHELYEZESUK A RAKTARBAN

A konyvtar allomanyabdl kihelyezett letétek a konyvtar tobbespéldanyaibdl a
munkakozosségek szamara a szertarakban. A letéteket a konyvtaros jegyzékbe
foglalja gydjteményi helylk szerint és mlvenként, ezek allomanyvédelméért az

atvevo pedagdgusok egyuttesen felelések.

10.7. ZARADEK

szabalyzat a Fazekas Mihaly Gimnazium muakodési szabalyzata

figyelembevételével késziilt, annak melléklete. A visszavonasig érvényes.

A jogszabalyok, illetve az iskola funkcidjaban, mikodésében bekdvetkezé valtozasok

esetén a szervezeti és mikodési szabalyzat moddositasat a konyvtaros az

igazgatoval egyetértésben elvégzi.
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1. szamu melléklet

A Fazekas MIHALY GIMNAZIUM KONYVTARANAK GYUJTOKORI SZABALYZATA (1. szAMU
MELLEKLET)

1. GYUJTOKORI ALAPELVEK

A gimnazium kett6s funkciot lat el. El6készit a tovabbtanulasra és a
munkavallalasra, alapokat ad az dnképzéshez. A gimnaziumi koényvtar feladata
els6sorban ennek a funkcidnak, az oktaté-nevel6 munkanak segitése,
masodsorban a tanuldk sokféle érdekl6désének, ismeretszerzési igényének
kielégitése.

A gimnaziumi konyvtar gydjtékorét ugy kell kialakitani, hogy eleget tudjon tenni a
gimnazium funkcidibol kovetkezd feladatainak. Az oktato-nevel6 munka alapjaul
akkor szolgalhat, ha gyUjtemény-jellegli, benne az egész emberi kultura
képviselve van; ha hézagtalansag, folyamatossag és a témak kozotti helyes arany
jellemzi. Lehet6ségei nem engedik meg, hogy barmelyik teruleten is teljességre
torekedjen. A célok, feladatok gondos meérlegelésével, céltudatos valogatassal
alakithatd ki olyan konyvtar, amely megfelel6 alapot ad az oktaté-neveld
munkahoz.

A gyljtékor kialakitasanal a konyvtar egyeztet a Megyei Pedagdgiai Intézet
konyvtaraval, a Varosi és a Megyei Konyvtarral.

A példanyszamot az anyagi lehetéségek és az szabja meg, hogy milyen szorosan
kapcsoldédik az illeté mi a gimnaziumi tananyaghoz, hany évfolyam munkajaban
hasznalhato, milyen érdekl6désre tarthat szamot.

A gimnaziumban folyd munka leginkabb a legfontosabb eligazité mivek
beszerzését, az enciklopédikus gydjtést igényli. Abban az esetben, ha a tanterv
részletesebb feldolgozast ir el6, a fontosabb részletekkel is foglalkozé irodalom
beszerzése is indokolt.

A mélység szempontjat tekintve els6sorban az ismeretterjeszt6 irodalom és a
kozépfoku - kozépiskolasok szamara jol érthetd - szakirodalom beszerzése
célszer(. Az alapfoku irodalombdl az igényesebbek valogatasa kivanatos alsébb
osztalyosoknak, a kisebb igényl vagy kevésbé tehetséges tanuldknak, kezdé
olvaséknak. Fels6foku szakirodalmat, egyetemi tankonyvet tanaroknak,
tovabbtanulasra készulé tehetséges tanuldknak, tanulmanyi versenyekhez kell

gydjteni.
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2. A Fazekas MIHALY GIMNAZIUM KONYVTARANAK GYUJTOKORE
2.1. FOGYUJTOKOR
2.1.1. NYOMTATOTT ANYAGOK

= Lexikonok, szotarak, enciklopédiak, kézikonyvek. Az iskola megfelelé minéségi
és mennyiségl kézikdnyvvel torténd ellatasat kiemelt feladatként kell kezelnlnk.
A tananyaghoz kapcsol6do egykotetes kevésbé koltséges kézikdnyvekbdl tobb
példany beszerzése is lehetséges, a tObbkotetes kézikonyvekbdl legalabb 1
példany beszerzésére kell térekednink.

= A kulonb6zé miveltségi teruletekhez kapcsolodd szak- és ismeretterjesztd
irodalom. Kulonos gondot kell forditani arra, hogy a tantervben el6irt anyaghoz
rendelkezésre alljon a megfelel6 szakirodalom.

= A spanyol és francia két tannyelvii képzés szamara megfelel6 mennyiségi
nyelvkonyv, s ezen nyelveken irédott szépirodalmi mivek.

» Pedagodgiai kiadvanyok.

= A tantestulet tovabbképzéséhez szikséges irodalom.

» A hazi olvasmanyok és valogatott szépirodalom.

» Aktualis témak irodalma, unnepélyek, megemlékezések elbkészitéséhez,
vetélked6khoz, versenyekhez.

= Helytorténeti kiadvanyok, az iskola torténetével, életével kapcsolatos
dokumentumok.

» Tartos tankonyvek igény szerint.

» Folydiratokbdl valogatas, amely lehetévé teszi , hogy a tanarok és a tanuldk
tajékozodhassanak a természet- és tarsadalomtudomany uj eredményeirdl, a
tarsadalmi és politikai élet eseményeirél, 0j pedagdgiai modszerekrdl, és

megismerjék a legujabb szépirodalmat.
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2.1.2. AuDIOVIZUALIS ES ELEKTRONIKUS ISMERETHORDOZOK

A tananyaghoz kapcsolodo és a nevelést segité videokazettdak, CD-ROM-ok, és

multimédia.

2.2. MELLEKGYUJTOKOR

A konyvtar mellékgyUjtékorét a tanuldk szerteagazoé érdeklédése, ismeretszerzési
vagya hatarozza meg. Ezek a tananyaghoz kapcsoloédd, a tantargyi
ismerettartalmakat elmélyité, ill. kiegészit6 forrasok, a tanitasi oran Kkivuli
foglalkozasokhoz, tevékenységekhez koét6dd ismerethordozok. Ezen a terlleten is
csak a realis igények kielégitéséere van lehetéseg, specialis érdeklédési terlletekre

vonatkozo kivansagok figyelembevételére nincs modja az iskolai konyvtarnak.

2.3. A Fazekas GIMNAZIUM KONYVTARANAK GYUJTOKOREBE NEM TARTOZO KIADVANYOK

= Olyan tudomanyagak irodalma, amelyek nem kapcsolodnak a gimnaziumban
oktatott targyakhoz, és nem is szamithatnak altalanos érdeklédésre.
Az alkalmazott tudomanyok szakcsoport tobb aga sorolhato ide, pl. banyaszat,
vizgazdalkodas, az orvostudomany egyes agazatai stb.

= A nem Osszefoglald jelleg, tulsagosan a részletkérdéseket taglalé szakirodalom.

= Konyvritkasagok, kéziratok, régi konyvek, kivéve azt az allomanyt, amely
megmaradt az iskola 1945 el6tti beszerzéseibdl.

= A diafilmek, hanglemezek és hangszalagok tarolasat, kezelését a
munkakdzosségek végzik. A szertarakban jobban van lehet6ség elhelyezésukre,

kdnnyebben hozzaférhetdk a szaktanarok szamara.

2.4. A GYUJTES FOLDRAJZI, NYELVI ES IDOHATARAI
Magyarorszagon, magyar nyelven megjelent kurrens dokumentumok gyujtése,
kivéve az angol, német, francia, spanyol, orosz nyelv tanitasat, tanulasat segit6

nyelvkonyvek, kézi és segédkonyvek illetve olvasmanyos irodalom, valogatassal.
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2.5. A GYUJTOKOR RESZLETEZESE AZ EGYETEMES TizEpEs OsSzTALYOZAS ALAPJAN

0 A tudomany és a kultura alapjai stb.

Osszefoglald miivek, altalanos enciklopédiak a kézikdnyvtar anyagakeént.
Bibliografiak, folydirat-repertériumok valogatassal tanulmanyi versenyekhez, az
érettségire és a tovabbtanulasra torténd felkésziléshez. A gimnaziumi konyvtari

munkahoz szukséges irodalom, szabvanyok.
1 Filozéfia

A filozéfia, a torténelem és a magyar tanitasahoz elsésorban kozépfoku,
0sszefoglald jellegl mivek.
150 PszicHoLoGIA
A pedagogiai gyljteményhez kozép- és fels6fokuak; elsésorban azok, amelyek
a kozépiskolas koru gyerekek megismeréséhez, neveléséhez segitséget adnak.
170ETKA
A kevésbé elméleti, a nevelést segit6 kiadvanyok.
180 EszréTKA
Az esztétikai alapfogalmakkal foglalkozé és esztétikai elemzé - féleg kdzépfoku

- mivek.

2 VALLAs, MITOLOGIA
A magyar, a torténelem, a mivészetek tanitasahoz. A mitoldgiakkal és a
keresztény vallassal, illetve a nagy vilagvallasokkal foglalkozo kiadvanyok.

3 TARSADALOMTUDOMANY
Olyan témaju kiadvanyok, amelyek a tananyaghoz sziikségesek, vagy amelyek

a fiatalok problémaihoz, az iskola életéhez kapcsolddnak.
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310 SrtaTISZTIKA
A foldrajz tanitasahoz: statisztikai zsebkdnyv jellegii kiadvanyok.
32 Pourika
Tarsadalmi és allampolgari ismereteket nyujtd, aktualis problémakkal foglalkozé
népszerdsitd, tajékoztato irodalom.
33 GAzDASAG, K&ZGAZDASAGTUDOMANY
Osszefoglal6 kdzgazdasagtan; alapfoku gazdaséagi ismereteket add kényvek.
34 Joe
A munka torvénykonyve, torvények és rendeletek gyljteménye, az ember és
tarsadalom miveltségi terulet tanitasahoz kapcsolddo konyvek.
355 HabpTupomANY
A torténelem tanitasahoz valogatott irodalom.
370 Pepacocia
A gimnaziumi konyvtarakban a nevelGtestulet szamara létesitett
kulongydjtemény.
Elsésorban a nevelés elméletével, alapformaival, iskolapolitikdval foglalkozo
milvek nem a teljesség igényével. Ezek, féleg a nevelés torténetével foglalkozd
kiadvanyok valogatasakor, szamitunk a Pedagogiai Intézet szakkdonyvtaranak
szolgaltatasaira.
Palyairanyitassal, palyavalasztassal kapcsolatos kiadvanyok.
371 DipAKTIKA
Az egyes tantargyak tanitasahoz szukséges segédkonyvek, utmutatok,
modszertani konyvek tobb példanyban. Az iskolai munka szervezésével
kapcsolatos konyvek.
374, 379 IskOLAN KivULI NEVELES ES OKTATAS
A szabad id6 értelmes felhasznalasahoz oGtleteket, segitséget adoé kiadvanyok.
390 NEeprAJz
Ezen a terlleten néhany kozépfoku osszefoglaldé mi. A nemzeti Unnepek
megunnepléséhez készult gyldjtemeényes kiadvanyok tobb példanyban.
lllemszabalyok. A nékérdéssel foglalkozé dokumentumok, gydjtemények anyak

napja megunnepléséhez.
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5
51

52

53

54

55

56

57

6

TERMESZETTUDOMANY

MATEMATIKA
Kozépfoku, az oktatast segité kiadvanyok. A "Bolyai konyvek" sorozathoz
hasonlé koényvek tobb példanyban. Versenyfeladatok és felvételi feladatok
gyljteményes kiadasai. A Fazekas Mihaly Gimnaziumban m(ikédé emelt szintl
matematikaoktatas szamara tdbb fels6foku szakkdnyv és egyetemi tankonyv.

CSILLAGASZAT
A foldrajz és a fizika tanitasdhoz és a tanuldk egyéni érdekl6désének
kielégitéséhez. Els6sorban alap- és kdzépfoku konyvek, dsszefoglalé miként
egyetemi és fiskolai tankdnyvek.

Fizika
Kozépfoku, Osszefoglald konyvek és példatarak, egyetemi el6készitd
feladatgyUjtemények toébb példanyban.

Kemia
Kozépfoku Osszefoglaldé mivek, példatarak tobb példanyban, egyetemi
el6készitd kdnyvek

GEeoLOGIA
A fOldrajz tanitasahoz egy-két egyetemi, vagy f6iskolai tankdonyv és
ismeretterjeszt6 szintl 6sszefoglalas.

Oslénytan
A biolégia tanitasahoz néhany 6sszefoglalé egyetemi vagy f6iskolai tankdnyv
és tajékoztato szintl 6sszefoglalas.

Bioldgia
A tanitasban hasznalhaté igényesebb alapfoku miivek, koézépfoku konyvek,
egyetemi el6késziték tdbb példanyban. Tobb felséfoku kényv, mivel bioldgia

fakultacids csoportja van az iskolanak.

Alkalmazott tudomanyok

A legtobb terllete szakkonyvtarak anyaga, nem tartozik a kozépiskolak

gyujtékorébe.
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61

62

63

64

65

66

681

689

Orvostudomany
Osszefoglalo, éltaldnos miivek. A betegségekkel, megelbzésiikkel, az
egészséges eletmoddal foglalkozd ismeretterjeszté kiadvanyok. Szexualis
felvildgositd konyvek. Fels6foku szakkdonyvek a bioldgia oktatdsa szamara
valogatva.

Technika
Osszefoglald kdzépfoku technikai, elektrotechnikai, audiovizualis eszkézokkel
foglalkozd konyvek a fizika tanitasahoz és a tanuldk egyéni érdekl6désének
kielégitésére.

Mezd6gazdasag

A bioldgia tanitdsahoz néhany ismeretterjeszté dsszefoglald konyv.

Haztartas
Néhany lakberendezéssel, kézimunkaval foglalkozé kényv a tanuldk izlésének
formalasara.

Szervezés, ugyvitelszervezés

Az iskolai élet szervezésével foglalkozé kiadvanyok és a koényvnyomtatas
torténetével kapcsolatos egy-két ismeretterjesztdé konyv.
Vegyészet
A kémiai technologiabdl nem sok kdzépszintl kiadvany érdekl6ddk szamara.
Szamitastechnika
Az informatika és szamitastechnika oktatds szamara alap- és kozépfoku
irodalom, a szamitastechnika fakultacié szamara és a tehetséges tanuldk
részére magasabb szintl irodalom beszerzése.
Barkacsolas

Kevés konyv az érdekl6dbknek, ha az anyagi lehetéségek megengedik.
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7 Mivészet, sport

A magyar, a torténelem, a mulvészetek tanitasahoz, a diakok esztétikai
nevelésére.

A mivészet altalanos kérdéseivel foglalkozo, korszakok, orszagok mivészetét
atfogd, egyes stilusirdnyzatokat, kiemelkedé mivészek életmivét elemzé
mivek az épitészet, a szobraszat a rajzmivészet, az iparmlivészet, a festészet,

a zene, a szinhaz- és a filmmuivészet teriletén.

770 Fényképészet
Ismeretterjesztd kiadvanyok az érdekl6dé tanuldk szamara.

793 Tarsas szérakozasok, mozgasmiivészet
Az érdekl6dbk szamara tancmiivészeti kiadvanyok, Ugyességi jatékok,
tarsasjatékok testmozgassal.

794 Tablajatékok, fejtorok
Sakkozassal kapcsolatban néhany konyv a tanuldk érdeklédése alapjan.
Tarsasjatékokkal, vetélkeddkkel, fejtorokkel foglalkozé konyvek klubdélutanok,
egyéb rendezvények elbkészitésehez.

795 Sport
Sporttorténet; versenyszabalyok, kuldnds tekintettel azokra a sportagakra,

amelyekkel az iskolaban foglalkoznak.

8 Nyelv- és irodalomtudomany

A nyelvtudomanybdl a nyelvészet egyes agait 6sszefoglalé kényvek, pl. leird
nyelvtan, nyelvjarasok stb. Nyelvmivel6 kiadvanyok, amelyek segitik a tanuldk
szobeli, irasbeli készségének és helyesirasanak fejlesztését.

A tanitott idegen nyelvekbdl — hangsulyt helyezve a spanyol és francia nyelvre
- kétnyelvl szotarak sok példanyban; els6sorban kéziszotarak, nagyszotarak és
egynyelvi szotarak kevesebb példanyban. Kezd6 és haladd nyelvkonyvek,
tarsalgasi konyvek, idegen nyelvek specidlis jellemz6 kifejezéseinek
gyljteménye, didklevelezések.
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Az irodalomtudomanybol els6sorban magyar irodalomtorténet, nagy
egyéniségek életmivével foglalkozé tanulmanyok. Neves irodalomtorténészek
tanulmanykotetei, amelyek hasznalhatok a gimnaziumi irodalomtanitasban.

A vilagirodalom terlletén az egyes orszagok, egyes korszakok irodalmat
Osszefoglald, stilusiranyzatokat, nagy egyéniségek palyajat, miveit bemutato

konyvek.

9 Foldrajz-, torténelemtudomany

Foldrajzbdél altalanos természeti foldrajz és gazdasagi foldrajz. Az egyes
foldrészek, orszagok - kulonésen Magyarorszag - természeti és gazdasagi
foldrajzat  Ssszefoglaldé mivek. Utleirasok, uti-kalandok vélogatassal.
Utikalauzok.

A térképekbdl vilagatlasz és Magyarorszag atlasza; turista térképek és

autotérképek valogatassal.

920 Biografia
Egyéni és gyljteményes életrajzok valogatassal, elsGsorban a népszerUsitd
mavek.
A torténelemtudomanybdl vilagtorténet, az egyes népek, korok torténetével
foglalkozé o6sszefoglaldé mivek, nagy torténelmi személyiségeket bemutatd
konyvek.
A Magyarorszaggal foglalkozé konyveket kiemelten gydjtjuk ebben a
szakcsoportban. Osszefoglald tdrténelmek, egy-egy nagy korszakot, nagy
egyéniseget bemutatoé konyvek.

A torténelmi olvasokonyvek tobb példanyban.

Szépirodalom

A magyar nyelv és irodalom miveltségi terulet tanitasahoz és a tanuldk esztétikai,

erkolcsi nevelése, izlésfejlesztése céljabdl.
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Ezen a terUleten kulonosen szikséges a gondos valogatas. Mind az anyagi
lehetdségek, mind a raktarak nagysaga azt teszi szukségessé, hogy az igen sok
megjelend kdonyvbél csak a valoban értékesek, céljainkat legjobban szolgalé mivek
kerlljenek a konyvtarba. Arra is gondolni kell, hogy a szépirodalom aranya nem
tolédhat el a szakirodalom rovasara, torekedni kell a koérulbelll 60% szakirodalom
40% szépirodalom arany kialakitasara.

A hazi olvasmanyok olyan példanyszamban, hogy lehetleg minden 5 tanulora
jusson egy példany; ajanlott olvasmanybdl, hogy minden 10 tanuléra jusson egy
peldany. Ez nalunk kotelez6 olvasmanybdl legalabb 30 darabot, ajanlott
olvasmanybadl 15 darabot jelent.

A vilagirodalom és a magyar irodalom klasszikusai, értékes mivei, a kortars magyar
és vilagirodalom legjobbjai.

Gyldjteményes miivek; a Hét évszazad magyar versei, a Magyar elbeszél6k tipusu
mavek a kézikonyvtar szamara.

A csak szorakoztatas céljat szolgalé irodalmat, a ponyvairodalmat - még az

ugynevezett bestseller irodalmat is - kizarjuk gydjtési korinkbdl.

2.6. ALLOMANYAPASZTAS

Torlési jegyzékre kerulnek a kovetkez6 miivek:
= A tartalmilag elavult kiadvanyok, azok is, amelyekbdl 0 javitott kiadast
vasaroltunk.
= A hasznalat kdvetkeztében megrongalddott kiadvanyok.
= A tanterv vagy az iskola profiljanak valtoztatasaval foloslegessé valo
kiadvanyok.
= A folydiratok és hirlapok, amelyek a kdnyvtar kulon terve alapjan kertlnek 3

vagy 10 évenként selejtezésre.
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2.7. TERV A FOLYOIRATOK ES HIRLAPOK MEGORZESERE

I véglegesen megbrizzik
Il 10 évig 6rizzuk meg
[l 3 évig 6rizzik meg

\Y 1 évig 6rizzuk meg

Abacus I
Adéd 1]
Alféld I
Chip Szamitégépes magazin Il
Edes Anyanyelviink I
Elet és Tudomany I
Fizikai Szemle I
Hajdu-Bihari Naplé \Y,
Heti Vilaggazdasag Il
Historia I
Iskolakonyvtaros I
Iskolaszolga Il
Kdzépiskolai Kémiai Lapok I
Kozépiskolai Matematikai Lapok I
Koznevelés Il
CD Jogasz I
Magyartanitas I
Muvel6dési Kdzlony I
National Geographic I
Rubicon I
Természet Vilaga I
Természetbuvar I
Zeneszo I
Presse-Papiers I
Sure! I
Zu sammen I

Todos Amigos I



IskoLat KonyvrAr SZMSZ
A Fazekas MiHALY GimNAziuM, Lycte Fazekas MiHALY, INsTiTUTO FAZEKAS MIHALY
SzERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATANAK 1. SZAMU MELLEKLETE

2. szamu melléklet

Az ISKOLAI KONYVTAROS MUNKAKORI FELADATAI (2. SZAMU MELLEKLET)

1. A KONYVTAR VEZETESEVEL, UGYVITELEVEL OSSZEFUGGO FELADATOK

» Az iskola igazgatojaval és kozOsségeivel kdzbsen a konyvtar mikodési
feltételeinek és tartalmi munkajanak kézéptavu tervezése.

= A konyvtar pedagodgiai felhasznalasanak és konyvtari kapcsolatainak
szervezése.

= Konyvtari statisztikai jelentés készitése és a statisztika adatok elemzése.
Alkalmanként a nevelbtestllet tdjékoztatasa a tanuldk kdonyvtarhasznalati és
olvasasi szokasairol.

= A koltségvetési keret tervszer( felhasznalasa.

= A tartds tankonyvek beszerzése, kezelése.

= A konyvtari ugyviteli dokumentumok kezelése.

» A nevelbtestlleti és egyéb értekezleteken a konyvtar képviselete.

=  Konyvtari atadas, atvétel.

2. ALLOMANYALAKITAS, ALLOMANYBAVETEL, LELTAROZAS, ALLOMANYVEDELEM

= A konyvtari allomany folyamatos, tervszer( és aranyos gyarapitasa.

= Allomanybavétel, feldolgozas.

= A raktari rend kialakitasa és fenntartasa.

= A katalégusok folyamatos szerkesztése, illetve szamitéogépes feltaras.

» Rendszeres allomanykivonas és a torlési adminisztracio elvégzése.

= Igény szerint letétek kihelyezése, nyilvantartasa, rendszeres frissitése,
ellendrzése.

= Allomanyellendrzés, allomanygondozas.

= A kllongyiUjtemények fejlesztése, nyilvantartasa, feltarasa és megodvasa.
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3. OLVASOSZOLGALAT, TAJEKOZTATO MUNKA, KONYVTAR- ES OLVASASPEDAGOGIAI

FELADATOK

» Eligazitas a konyvtarhasznalati ismeretekrdl, bibliografiai és ténybeli
adatszolgaltatas, irodalomkutatas, témafigyelés.

= Az allomany egyéni és csoportos helyben hasznalatdanak biztositasa és
kdlcsonzése.

= A konyvtarhasznalati 6rak megtartasa a Kerettanterv szerint.

= Mas konyvtarak szakirodalmi és informacios szolgaltatasanak kozvetitése, és a
kielégithetetlen igények tovabbitasa.

= Statisztika vezetése a konyvtar kolcsonzési forgalmardl, a koényvtarban
megtartott foglalkozasokrol.

= Az el6jegyzeések figyelemmel kisérése. A késedelmes olvasok felszolitasa.

= Segitség a nem nyomtatott dokumentumok hasznalataban.
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3. szamu melléklet

Az I1SKOLAI KONYVTAR HASZNALATI RENDJE (3. SZAMU MELLEKLET)

1. A KONYVTAR SZOLGALTATASAI

= A kdnyvtar allomanyanak egyéni és csoportos hasznalata.
= A kdnyvtarban tartott tanitasi 6rak, foglalkozasok.

= Tajékoztatas.

=  Kolcsonzeés.

= Konyvtari rendezvények szervezése, lebonyolitasa.

= Ajanlé bibliografiak dsszeallitasa.

2. A KONYVTAR HASZNALATA

2.1. A KONYVTAR HASZNALOI

A konyvtarat az iskola neveldi, tanul6i, adminisztrativ és technikai dolgozéi

ingyenesen hasznalhatjak. Allomanyat kotelesek megévni.
2.2. A KONYVTAR IGENYBEVETELE

A konyvtar az ott megtartott, tanterv szerinti tanitasi 6rak kivételével csak a

nyitvatartasi idében vehet6 igénybe. (3/A szamu melléklet).
2.3. KoLcsonzes

= A konyvtarbdl konyvet vagy egyéb dokumentumot csak a konyvtaros tudtaval
szabad kivinni. A kdlcsonzeésrél a konyvtar nyilvantartast vezet.

= A tanulok iskolai beiratkozasa egyben az iskolai konyvtar hasznalatara is
jogosit. Az iskolabdl eltavozé tanuld tavozasi lapjat tovabbkuldés elbtt a
konyvtarossal lattamoztatni kell. Az iskolai tanulmanyait befejezé, érettségizé
tanuld is koteles rendezni konyvtari tartozasat, amennyiben ezt elmulasztja, az
intézmény birésagi végrehajtast indit.

= A konyvtar allomanyabdl nem kolcsdndzheté a muzeadlis gydjtemény, csak

rovid idére kolcsonozhetd a kézikonyvtar anyaga és az idészaki kiadvanyok.
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A koényvek kolcsdnzési ideje altalaban 3 hét. Szlikség esetén hosszabbitast

lehet kérni. A kézikdnyvek és a folyoiratok 1 napra vagy a hét végére

kolcsonozhetdk.

= Az elveszett vagy megrongalédott kdnyvet az olvasonak be kell szereznie,
vagy arat meg kell téritenie a napi forgalmi értéken. A befolyt 6sszegért csak
konyvet lehet vasarolni.

. LETETI ALLOMANY

= Letéti allomany helyezhetd el a tantestllet igénye szerint a tanari szobaban,
szaktantermekben, el6adokban.

= A letéti allomanyt a tanév elején veszik at, és a tanév végén adjak vissza a
megbizott nevelbk, akik az atvett allomanyért anyagilag felel6sek.

= A letéti allomany nem kdlcsonozhetd.

» A tanari szobaban elhelyezett letéti allomanyért a tantestuletnek kollektiv

anyagi felel6sséget kell vallalnia.

ALTALANOS SZABALYOK

A konyvtar munkahely, ezért minden hasznaléjatol elvarjuk a fegyelmezett,
csendes magatartast.

A konyvtarban nyilt lang hasznalata és a dohanyzas tilos.

A KONYVTAR NYITVA TARTASA

HETFO 07.30 — 15.30
Kebp 07.30 - 15.30
SzERDA 07.30 - 15.30
CsUTORTOK 07.30 - 15.30
PENTEK 07.30 - 14.30
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