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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A SzERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT (SZMSZ) cELia

A Szervezeti és MUkodési Szabalyzat meghatarozza az intézmény szervezeti felépitését,
az iskola mikodésének belsé rendjét, a kulsé kapcsolatokra vonatkozé megallapitasokat
és azokat a rendelkezéseket, amelyeket jogszabaly nem utal mas hataskorbe.

1.2. A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT LETREHOZASANAK
JOGSZABALYI ALAPJAI

= 28/2000.(1X.21.) A kerettanterv kiadasardl, bevezetésérdl és alkalmazasarol
sz616 tdbbszoér modositott OM rendelet

= 11/1994.(V1.8.) A nevelési-oktatasi intézmények mikddéseérél sz6l6 tobbszor
modositott MKM rendelet

= 3/2002.(11.15.) A kézoktatas mingségbiztositasarol és minéségfejlesztésérél
sz06l6 OM rendelet

= a143/2003.(1X.9.) Kormanyrendelettel mddositott

= 138/1992.(X.8.) Kormanyrendelet

= az 1993. évi LXXIX. torvény a kdzoktatasrol

= az 1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasardl
= az 1992. évi XXII. térvény

= a138/1992. (X. 8.) kormanyrendelet a Kjt. Végrehajtasarol
= az 1993. C térvény

= a177/1993. (XII. 19.) mddosité kormanyrendelet a Kjt. Végrehajtasarol
= az 1/1994. (Il. 3.) MKM rendelet

= a20/1994. (XI. 10.) MKM rendelet

» az 1996. évi LXII. térvény

» az 1997. évi CXLVI. térvény

= a16/1998. (IV. 8.) MKM rendelet
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1.3. A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT SZEMELYI ES IDOBELI
HATALYA

A szervezeti és mikodési szabalyzat, valamint a mellékleteit és fuggelékeit képezd egyéb
bels§ szabalyzatok, igazgatdi utasitdsok betartasa az intézmény valamennyi
kozalkalmazottjara, illetve a KT. 12.§ (1) h pontja szerint a tanuldira nézve is kotelezé

ervénylek.

A szervezeti és miikddési szabalyzatot a nevelbtestllet fogadija el az Iskolaszék és
a diakonkormanyzat egyetértési joganak gyakorlasa mellett.

A szervezeti és mikodési szabalyzat a fenntartd jovahagyasi idépontjaval lép
hatalyba és hatarozatlan idére szol. Ezzel egyidejlleg hatélyat veszti az intézmény

el6z6 szervezeti és mikodési szabalyzata.

2. Az INTEZMENY ALTALANOS JELLEMZOI

2.1. Az INTEZMENY ELNEVEZESE
Fazekas Mihaly Gimnazium
Lycée Fazekas Mihaly

Instituto Fazekas Mihaly

Alapitas id6pontja: 1873. augusztus 23.
Székhelye, cime: 4025 Debrecen,

Hatvan u. 44--46.
OM azonositoé: 031198
Torzskonyvi azonositd szam: 674928

2.2. Az INTEZMENY ALAPITASA

Debrecen Szabad Kiralyi Varos 1873. aug. 23-an kelt 197/5532.sz. Bizottsagi Kozgydlési
Hatarozata szerint.

2.2.1.Az INTEZMENY FENNTARTOJA

Debrecen Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
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2.3. Az INTEZMENY JOGALLASA
Az intézmény onallo jogi személy. Az alapitd okirat szerint részben onalléan gazdalkodo,

el6iranyzatai felett részjogkadrrel rendelkezd koltségvetési szerv.

2.4. ALAPITO OKIRAT
Az intézmény alapitd okiratat a fenntart6 DMJV Onkormanyzatanak Koézgyllése hagyta
jova. (1.sz. fuggelék)

2.4.1. Az ALAPITO OKIRAT KELTE

2009. november 26.

2.4.2. Az ALAPITO OKIRAT SORSZAMA

B/69.

2.5. Az INTEZMENY ALAPTEVEKENYSEGE

KSH altal kiadott TEAOR 2008-ban meghatarozott szakagazati besorolas:
Altalanos kézépfoku oktatas
= Szakagazat szama: 8520 Alapfoku oktatas
8531 Altalanos kézépfoku oktatas

= (hat-, O0t- és négyosztalyos) gimnaziumi képzés

= A koltségvetési szerv szakfeladatait az alapito okirat részletesen tartalmazza.

= A Kkoltségvetési szerv kisegitd, kiegészité tevékenysége

= 70101-5 szakfeladat = Sajat vagy bérelt ingatlan hasznositasa

= Az ellatandd alaptevékenységek, illetve kiegészitd, kisegité és vallalkozasi
tevékenységek az 1.sz. flggelékben lévé Alapito Okiratban talalhatok. Az
alaptevékenységet a tobbszér moédositott 1993. évi LXXIX. Kozoktatasi torvény
hatarozza meg.

» Az intézmeény tartalmi mikodését a pedagogiai program hatarozza meg.

» Az iskola egy tanévre szolé6 munkaterve a feladatok megvaldsitasanak konkrét

tevékenységeit és munkafolyamatait tartalmazza az idépontok és a hataridék

kitlzesevel.

2.6. BELYEGZOK ES AZOK HASZNALATANAK RENDJE

Az intézmény bélyegzbinek felirata és lenyomata:
Hosszu bélyegz6 (két féle)
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Fazekas Mihaly Gimnazium, Lycée Fazekas Mihaly, Instituto Fazekas Mihaly
4025 Debrecen, Hatvan u. 44.

Fazekas Mihaly Gimnazium, Lycée Fazekas Mihaly, Instituto Fazekas Mihaly
4025 Debrecen, Hatvan u. 44.
Tel: (52) 413-758; Fax: (52) 535-372

Email: fazekas@fazekas-debr.sulinet.hu

Kerek bélyegz6 (kétféle méretben - nagy és kicsi)
Fazekas Mihaly Gimnazium, Lycée Fazekas Mihaly, Instituto Fazekas Mihaly
Debrecen, Hatvan u. 44.

Kozépen a Magyar Koztarsasag cimere

Az intézmény bélyegzbinek hasznalatara a kdvetkez6 beosztasban dolgozdk jogosultak:
» azintézményvezetd
» azigazgatohelyettesek
Az iskola bélyegzdit a fenti iskolavezet6k tudtaval és engedélyével hasznalhatjak:
= az osztalyfénokok,
* aszabadidészervezd,
= az iskolatitkar,
= az érettségi jegyzok,

= gazdasagi 6sszekotd

A bélyegzOk nyilvantartasat, és hasznalatat az iskolatitkar ellenérzi.

2.7. A GAZDALKODAS RENDJE

Az intézmény fenntartasi és mikoddési koltségeit a naptari évekre osszeallitott és a
fenntartdé altal jovahagyott koltségvetés iranyozza el6. A fenntarté szervnek Kkell

gondoskodnia az alapfeladatok ellatasahoz szikséges pénzeszk6zokrol.

A Téth Arpad Gimnazium, mint 6nalléan gazdalkodd telies jogkdrii intézmény és a
hozzarendelt részjogkorli onkormanyzati intézmények kizardlag az alaptevékenység
szerinti tevékenységet végezhetnek, melynek forrasa az oOnkormanyzati koltségvetési

tamogatas. Az intézményeknek az alaptevékenység ellatasara elkulonitetten készll éves
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koltségvetés. A kiadasok és bevételek teljesitését, pénzforgalmilag elkulonitetten tartja

nyilvan a gazdasagi szervezet.

A To6th Arpad Gimnazium és a hozzarendelt részben 6nall6 intézmények, igy a Fazekas
Mihaly  Gimnazium kOltségvetésének  végrehajtasara  szolgald  szamlaszam:
11738008-15460321

A pénzintézet megnevezése :  OTP Rt. Eszak Alfoldi Régio

A pénzintézet székhelye: 4025 Debrecen Hatvan u. 2- 4. sz.

A Fazekas Mihaly Gimnazium az 1992.évi LXXIV. tv alapjan nem mindsul adéalanynak.

A Toth Arpad Gimnaziumhoz, gazdasagilag hozzarendelt 6nkormanyzati intézményekben
intézményenként 1-1 f6 gazdasagi 0sszekotd elnevezésli munkakor létesult. A pénzigyi
gazdasagi tevekenységuk, feladatkorik pontos meghatarozasat, a gazdasagi Ugyrend
mellékletét képezd munkakori leirasuk tartalmazza.

A gazdasagi 6sszekotd kodzalkalmazottak felett, a munkaltatdi jogkort a részben 6nalléd

intézményvezetbk gyakoroljak.

A Gazdasagi Egységben mikodé kdzépfoku oktatasi intézmények, feladatellatasanak a
koltségvetési szerv kiadasait, bevételeit befolyasold, a gazdalkodas elbiranyzatok keretei
kozott  tartasat biztosité  feltétel- és kovetelményrendszerét, folyamatat,
kapcsolatrendszerét, tovabba a kotelezettségvallalasok célszerliségét megalapozoé eljarast

és dokumentumai tartalmat kulon szabalyzatban rogzitették.

Jogositvanyok, hataskérék (déntésjogi rendszer)
A gazdalkodassal kapcsolatos jogositvanyok, hataskorok részletes szabalyait az

Egyuttmikodési Megallapodas tartalmazza. (9.sz.fliiggelék)

Felelésségi szabalyok (a gazdalkodasra vonatkozoban )

Az ONALLOAN GAZDALKODO INTEZMENY VEZETOJENEK FELELOSSEGE

Az 1992. évi XXXVIII.. torvény (tovabbiakban: allamhaztartasi tv.) el6irasai alapjan az
onalléan gazdalkodd intézmény vezetbje felelbs:
1. az alapitd okiratban foglalt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott

kovetelményének megfeleld ellatasaéért,
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© N O O

a feladatai ellatdsahoz a koltségvetési szerv kezelésébe, hasznalataba adott vagyon
rendeltetésszeri igénybevételéért,

az intézményi gazdalkodas, a szakmai hatékonysag és gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitéséeért,

a tervezésre, beszamolasra, informacidszolgaltatasra vonatkozé kotelezettség
megdfelels teljesitéséért, ezeknek a szolgaltatasoknak teljességéeért, valodisagaért,
hitelességéért,

a gazdalkodasi lehet6ségek és vallalt kotelezettségek dsszhangjaert,

az intézmény szamviteli rendjének kialakitasaert,

a bels6 ellenbrzés megszervezéséért és hatékony, megfeleld szintl mikodéséért,
az informacioszolgaltatasra vonatkozé elbirasoknak mind tartalmi, mind hataridé

szempontjabol torténd betartatasaért.

A RESZBEN ONALLOAN GAZDALKODO INTEZMENY VEZETOJENEK FELELOSSEGE

Az 1992. évi XXXVIII.. torvény (tovabbiakban: allamhaztartasi tv.) elbirasai alapjan a

részben 6nalléan gazdalkodd intézmény vezetdje felelds:

1.

O N O O

az alapitd okiratban foglalt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményének megfelel§ ellatasaéeért,

a feladatai ellatdsahoz a koltségvetési szerv kezelésébe, hasznalataba adott vagyon
rendeltetésszeri igénybevételéeért,

az intézményi gazdalkodas, a szakmai hatékonysag és gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitéséeért,

a tervezésre, beszamolasra, informacioszolgaltatasra vonatkozé kotelezettség
megfeleld teljesitéséért, ezeknek a szolgaltatasoknak teljességéért, valddisagaért,
hitelességéeért,

a gazdalkodasi lehet6ségek és vallalt kotelezettségek 6sszhangjaért,

az intézmény szamviteli rendjének kialakitasaért,

a belsé ellenbrzés megszervezéséért és hatékony, megfeleld szintl mikodéséért.

az informacioszolgaltatasra vonatkozo elbirasok betartasaért mind tartalmi, mind

hataridé szempontjabal.

Felelbs a - torvényes és tervszerl gazdalkodas érdekében - a kotelezettségvallalas-

nyilvantartas vezetésérdl gondoskodni.
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3.Az ISKOLA VEZETES| SZERKEZETE
3.1. Az IGAZGATO

Az intézmény egyszemélyi felelGs vezetdje az igazgato

A kozoktatasi intézmény vezetdje felelés - a kdzoktatasi térvény 54. §-a alapjan — az
intézmény szakszerl és torvényes muikodéséert. Dont az intézmény mikodésével
kapcsolatban minden olyan Ugyben, amelyet a jogszabaly vagy kollektiv szerz6dés nem
utal mas hataskorbe.

A dolgozdk foglalkoztatasara, élet- és munkakdrilményeire vonatkozd kérdések
tekintetében jogkorét jogszabalyban el6irt egyeztetési kotelezettség megtartasaval
gyakorolja, a 2003. évi LXl.tv.-el modositott kozoktatasrél szold 1993. évi LXXIX.tv.

alapjan.

Kizardlagos jogkorébe tartozik:
= a pedagogusok feletti teljes munkaltatéi jogkor gyakorlasa
= a nevel6-oktaté munkat segiték alkalmazasa
= fegyelmi felelésségre vonasuk
= kozalkalmazotti jogviszonyuk megszuntetése
» tanuldi jogviszony létesitése, megszuntetése
» azintézmény egészére vonatkozd kotelezettségvallalas
= aziskolai tankdnyvellatas megszervezése (2. sz. fiiggelék)
= EgylttmUkodés iranyitasa a gazdasagi egységgel a 154/2001. (V1.21.) kh. hatarozat

értelmében.

Hataskorébe tartozik:
» a nevelGtestulet vezetése
» a neveld- és oktatbmunka iranyitasa, ellenérzése
» a nevelbtestulet jogkorébe tartozd dontések elbkészitése, végrehajtasuk
szakszer(i megszervezése és ellenbrzése
» azintézmény képviselete
= nemzeti és iskolai Unnepek munkarendhez igazod6é meéltd megszervezése
» arendelkezésre all6 koltségvetés alapjan az intézmény mikodéséhez szikséges

személyi és targyi feltételek biztositasa



Fazekas Mihdly Gimnazium — Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

az Iskolaszékkel, a munkavallal6i érdekképviseleti szervekkel és a

diakonkormanyzattal valé egyuttmikodes

Hataskorébdl atruhazza igazgatohelyettesekre:

nevel6-oktatd munka ellen6rzését
meghatarozott esetekben az intézmény képviseletét

a nevel6testulet jogkorébe tartozé dontések végrehajtasanak ellendrzését

Az igazgatd tavollétében a helyettesités rendje az alabbiak szerint alakul:

3.2

Az igazgatd akadalyoztatasa esetén a helyettesitést az altalanos igazgatdhelyettes
latja el.

Az altalanos igazgatohelyettes akadalyoztatasa esetén a helyettesitést a nevelési
igazgatohelyettes latja el.

A nevelési igazgatdhelyettes akadalyoztatasa esetén a helyettesitést a

nevelbtestulet kijelOlt tagja latja el.

Az INTEZMENYVEZETO KOZVETLEN MUNKATARSAI

Az igazgat6 feladatait kozvetlen munkatarsai kdzremiikddésével latja el.

Kozvetlen munkatarsak:

altalanos igazgatohelyettes

nevelési igazgatdhelyettes

Igazgatohelyettesek megbizasa:

Az igazgatohelyetteseket - a tantestlleti véleményezési jogkor megtartasaval - az
igazgato nevezi ki.

lgazgatéhelyettesi megbizast az intézmény hatarozatlan idére alkalmazott
pedagogusa kaphat.

Az igazgatohelyettesi megbizas hatarozatlan idére szadl.

A vezetd beosztas ellatdasaval megbizott igazgatohelyettesek vezetéi
tevékenységiket az igazgatd iranyitdsa mellett, egymassal egyuttmikodve és
egymassal mellérendeltségi viszonyban latjak el.

Az igazgatohelyettesek egyéni feleléssége mindazon terlletekre kiterjed, amelyeket

munkakorik tartalmaz.
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3.2.1. ALTALANOS IGAZGATOHELYETTES MUNKAKORI FELADATA

Az igazgatot tavollétében teljes joggal helyettesiti, kivétel: a munkaltatéi jogkdr gyakorlasa.
Az igazgaté tartdés - legalabb harom hét folyamatos - tavolléte esetén gyakorolja a
kizarolagos jogkorként fenntartott hataskoroket is.

Felelds az iskola napi mikodéséért.

Altalanos szervezési, felliigyeleti munkajaval biztositania kell az iskolai munka

folyamatossagat és zokkendmentességét.

Ebbdl adédéan a fontosabb munkateriiletei:
» A nevelés-oktatas targyi feltételeinek biztositasa érdekében egylttmikodik a
gazdasagi 6sszekotdvel
» Az iskola gazdasagi helyzetének ismeretében javaslatot tesz a rendelkezésre allo
pénz ésszerl felhasznalasara.
»  Egyuttmikodik az iskolatitkarral, konyvtarossal, rendszergazdaval, munkak6zosség-

vezetbkkel a napi feladatok megoldasaban.

Feladatai:

» tulérak és helyettesitések elszamolasa

= tanulmanyi versenyek iranyitasa, lebonyolitasa, feligyelet biztositasa

» jranyitja és ellen6rzi az osztalyozé-, javito- és zardvizsgakat

» nyilvantartja a munkabdl val6 tavolmaradasokat

» hianyzas esetén a helyettesitéseket a munkakdzdsség-vezetbkkel kozosen
megoldja

= havonta ellendrzi az osztalynapldkat, szakkori és sportkori napldkat

» rendszeresen részt vesz az ellenérzési munkaban

= ellendrzi a tanuldi nyilvantartas vezetését, gondoskodik a megfelel6 nyomtatvanyok
beszerzéseérdl, egységes vezetéserdl, kitoltéserol

= részt vesz a tantargyfelosztas elkészitésében, a nyelvi csoportok kialakitasaban

* jranyitja az 6rarend készitését

= nyomon koveti a nem kotelezd, szabadon valasztott foglalkozasokat

» koordinalja a tanév soran végzett felméréseket

= iranyitja az iskolai és kozponti statisztikai adatszolgaltatast

= el6keésziti, koordinalja a felvételit
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» elbkésziti az érettségi irasbeliket, irdnyitja lebonyolitasat

» figyelemmel kiséri a palyazatokat, szakmai tovabbképzéseket

= figyelemmel Kkiséri az oktatashoz szikséges targyi feltételek meglétét, ezek
folyamatos karbantartasat, szertarak felszereltségét

= nyomon koveti az iskola épuletének tantermeinek rendjét, biztositia az ehhez
szUkséges eszk0zOket, szukség eseten intézkedik

» koordinalja a helyiségek hasznalati rendjét

= kapcsolatot tart a tanarképz6 intézményekkel, a tanar szakos hallgatok tantargyi
gyakorlata kapcsan

» jranyitja az osztalyértekezleteket

» az intézményvezet6 megbizasa alapjan szervezi a szoObeli érettségi vizsgak
lebonyolitasat

= javaslattétel: dolgozdk kinevezéseére, feliebbsorolasara,  jutalmazasara,
tovabbképzésben vald részvételre

» a munkakori leirasban nem szerepld eseti — soron kivili — feladatok

*» megoldasat az igazgato utasitasa feladat kijelolése alapjan végzi.

3.2.2. NEVELESI IGAZGATOHELYETTES MUNKAKORI FELADATA

= koordinalja az iskola tanarainak nevel6émunkajat

» jranyitja az iskolaban zajl6 nevelési folyamatokat, ellenérzi, értékeli azokat

= iranyitja, ellendrzi és értékeli az osztalyfébnokdk munkajat. Nevelési programjukat
koordinalja. Javaslatot tesz megbizasukra, megbizasuk, visszavonasara.
a nevelémunkat segit6 segédanyagok, ajanlasok, lehet6ségek (video, konyv,
el6adasok, tarlatok, kirandulasi lehetéségek) figyelemmel kisérése - azok ajanlasa

= palyazati lehetéségek figyelemmel kisérése, pedagdgiai tovabbképzések ajanlasa

= kulsé elbaddk meghivasa, az ezzel kapcsolatos adminisztracié vegzése

= szervezi és iranyitja az iskolai unnepélyeket, megemlékezéseket, rendezvényeket

= kapcsolatot tart a diakdnkormanyzattal, iranyitja és segiti a didkmozgalmat segitd
tanar munkajat

» a hazirend valtoztatasaval kapcsolatos javaslatokat 0sszegydjti, nevelbtestulet elé
terjeszti

= ellendrzi a hazirend szabalyainak betartasat, (az iskola rendjét, tisztasagat)

= koordinalja az iskolai kdrnyezet alakitasat, termek diszitését

10
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fels6foku intézményekbe valo6 tovabbtanulassal, palyavalasztassal,

kapcsolatos tajékoztatast ad

kozrem(kodik az iskolai kiadvanyok el6készitésében, megjelentetésében.
kapcsolatot tart a tdomegkommunikaciés szervekkel, feladatkdréhez tartozo kulsé
szervekkel, egyesuletekkel

seqiti az egészségnevelési feladatok megoldasat. Folyamatosan kapcsolatot tart és
segiti az iskolaorvos, vOroskeresztes tanar munkajat. (prevencios el6adasok
szervezése, orvosi vizsgalatok 6sszehangolasa)

irdnyitia a gyermek- és ifjlusagvédelmi feladatokat, nyomon koveti az Ugyeleti
munkat

el6késziti az iskola pedagdgiai programjanak, helyi tantervének bevezetését,
folyamatosan nyomon koveti megvalésulasat

ellenérzi a munkakdzosség-vezetdk bevonasaval a tanmeneteket, nyomon koveti
azok betartasat

hianyzas esetén a helyettesitéseket munkakdzosség vezetbkkel kozosen megoldja
elbkésziti a szuléi értekezleteket, szaktanari fogadddrakat, gondoskodik
akadalymentes lebonyolitasukrol

részt vesz a gyllések, ertekezletek el6készitésében, lebonyolitasaban

kapcsolatot tart a tanarképz6 intézményekkel, a tanar szakos hallgaték pedagdgiai
gyakorlata révén

kapcsolatot tart a szul6i szervezettel, részt vesz a szul6k tanacsanak Ulésein
iranyitja a félévi és év végi osztalyértekezleteket

az intézmeényvezetd megbizasa alapjan szervezi a szobeli érettségi vizsgak
lebonyolitasat

a munkakdri leirasban nem szerepld eseti — soron kivili — feladatok megoldasat az

igazgato utasitasa, feladat-kijelolése alapjan végzi

11
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3.3.

Az |SKOLABIZOTTSAG

Az intézmény vezetdinek munkajat (iranyito, tervez6, szervez6, ellen6rz6, értékeld)

az iskolabizottsag segiti.

Tagjai:
» jgazgato
» jgazgatohelyettesek
» szakmai munkakozossegek vezetdi
» szakszervezeti képviseld

=  Ko6zalkalmazotti Tanacs elnoke

Az iskolabizottsag mint testllet konzultativ, véleményezd és javaslattevd joggal

rendelkezik.

Az IB mikodtetése az igazgato feladata.

12



3.4. Az ISKOLA VEZETESI SZERKEZETE

IGAZGATO

R

—>
IB tanacsadas <4— | Altalanos igazgato6- Nevelési igazgato-
helyettes helyettes
\/ \/ v \/ \/ \/ L
munkakdzosség | konyvtarosok szabadidé |rendszergazda| gazdasagi iskolatitkar | adminisztrator | technikai
vezetbk szervezd Osszekotd Osszekotd
v |
| szaktanarok | | takaritok | gépiro, eljaro | karbantartdo | portds |
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4. Az iskoLA KOZOSSEGEI, EZEK KAPCSOLATA
EGYMASSAL ES AZ ISKOLAVEZETESSEL

41. NEVELOTESTULET

A nevelbtestllet tagja az iskola valamennyi pedagogus munkakort betdltd
alkalmazottja, valamint az oktaté-nevel6 munkat kozvetlenul segité felséfoku
végzettségl dolgozé. A nevelbtestllet a dontési jogkdrébe tartozé feladatokat nem

ruhazza at mas szervezetre.

A nevelbtestllet a magasabb jogszabalyokban (Ktv. 56., 57.; 11/1994. MKM r. 29. §)

megfogalmazott dontési és véleményezési jogkorrel rendelkezik.
4.1.1. NEVELOTESTULETI ERTEKEZLETEK

Egy tanév soran a nevel6testulet az alabbi értekezleteket tartja:

* nyito-tanévzaro értekezlet (1-1)

= félévi munkat értékeld értekezlet (1)

= félévi--év véqi osztalyértekezletek

= nevelési értekezlet (altalaban félévenként 1-1)

= alkalmi tantestuleti értekezletek

= tantestuleti tajékoztatd (szlkség szerint, de legalabb havonta 1 alkalom)

= minden munkahét elsé napjan rovid tajékoztatd

= a nevelbtestuleti értekezlet akkor hatarozatképes, ha azon tagjainak legalabb
2/3 jelen van

= a nevelbtestulet dontéseit nyilt szavazassal hozza

= személyi kérdésekben - a testllet tdbbségének kérésére - titkos szavazas is
elrendelhetd

» nevelGtestuleti értekezletekrdl jegyzokonyvet vagy emlékeztetét kell késziteni,

amelyet két tanar hitelesit

Rendkivdli nevelbtestuleti értekezletet kell dsszehivni, ha a testllet tagjainak

egyharmada kéri, ha ezt az iskola igazgatdja vagy vezet6sége indokoltnak tartja.

14
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4.1.2. OszTALYERTEKEZLETEK

A nevelbtestllet egy-egy osztalykdozosség tanulmanyi munkajanak és neveltségi
szintjenek elemzését, eértékelését (osztalyértekezletek), az osztalyk6zosségek
problémainak megoldasat mikro értekezleti formaban végzi.

A nevelbtestulet osztalyértekezletén csak az adott osztalyban tanité tanarok vesznek
részt kotelezoé jelleggel.

Felel6sOk az osztalyfonokok.

Osztalyértekezlet - az osztalyféndk megitélése alapjan - barmikor tarthaté az osztaly

aktualis problémainak megoldasara.

A nevelbtestllet tagjainak személyes Ugyeire vonatkozo, a pedagogusok és tanuldk
magatartasat, munkajat értékel6 megbeszélések, értekezletek vitaanyagat, illetéleg
a nevelbtestulet minden tagjat és a nevel6-oktatd munkat kozvetlenul segit6

alkalmazottat titoktartasi kotelezettség terheli

4.1.3. A NEVELOTESTULET DONTESEI, HATAROZATAI

A nevelbtestulet dontéseit, hatarozatait - a jogszabalyokban meghatarozottak
kivételével - nyilt szavazassal és egyszerli szétdbbséggel hozza. Szavazatok
egyenlésége esetén az igazgatd szavazata dont. A dontések és hatarozatok az

intézmény iktatott iratanyagaba kerulnek.
4.1.4.A PEDAGOGUSOK JOGAI ES KOTELESSEGEI
A pedagogusok jogait és kotelességeit a koOzoktatasi torvény 19. §-a, a

nevelbtestilet dontési, véleményezési, javaslattevd jogkorét az 56. § szabalyozza.

A nevelbtestllet feladatkorébe tartozé ligyet masra nem ruhazott at.
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4.2. A NEVELOTESTULET SZAKMAI MUNKAKOZOSSEGEI

A kozoktatasi torvény 58. §-a szerint a nevelési-oktatasi intézmény vezetéségének

szakmai, modszertani kérdésekben segitséget ad az intézményben folyd nevelb- és

oktatdbmunka tervezéséhez, ellen6rzéséhez.

A szakmai munkakozosség tagjai tanév végeén javaslatot tesznek a munkakozosség-

vezetd személyére. Egyetértés esetén az igazgatdé a munkakdzosség-vezetdt két

tanévre bizza meg.

4.2.1. A szAKMAI MUNKAKOZOSSEGEK FELADATAI

elkészitik a munkakozdsség éves programjat

fejlesztik a szaktantargyi oktatas tartalmat, tokéletesitik a moddszertani
eljarasokat, javaslatot tesznek a fakultacios iranyok megvalasztasara
kialakitjak az egységes kovetelményrendszert, felmérik és értékelik a tanulok
ismeretszintjét

tagjai a szaktargyi, tantervi kovetelményeket betartjak

végzik a tantargycsoportjukkal kapcsolatos palyazatok és tanulmanyi
versenyek kiirasat, lebonyolitasat, ezek elbiralasat, valamint az eredmények
kihirdetését

Osszedllitiadk az intézmény szamara a felvételi vizsgak irasbeli és szdébeli
feladat- és tételsorait, ezeket értékelik

szervezik a pedagogusok tovabbképzését, vélemeényezik a pedagdgus
allashelyek palyazati anyagat

tagjai tamogatjak, segitik egymas szakmai munkajat, kulonos tekintettel a
palyakezdd pedagdgusok munkajara,

javaslatot adnak a koltségvetésben rendelkezésre allé szakmai el6iranyzatok
felhasznalasara

részt vesznek az IMIP és a pedagdgus értékelési rendszer mikodtetéseben

4.2.2. SzAKMAI MUNKAKOZOSSEGEK EGYUTTMUKODESENEK FORMAI

A szakmai munkakdzosségek egyuttmikodésének hivatalos féruma az Iskola
Bizottsag ulése, illetve a munkakdzosségek altal Osszehivott szakmai
megbeszélések.

Az IB-n a munkakozosség-vezetbk a munkakdzosségi gylléseken a

munkakdzodsség valamennyi tagja részt vehet.
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= A munkakozOsségek egyeztetnek minden olyan kérdésben, amely az iskolai
munka megszervezését, a tanulokat érinti. (Az iskola mikodése,
kovetelmények, értékelés, Pedagdgiai Program méddositasa stb.)
4.3. IskoLAszEK
Az iskola igazgatoja és az Iskolaszék elndke az egyuttmikodés tartalmat és formajat
évente az iskolai munkaterv, illetve az Iskolaszék munkaprogramjanak
egyeztetésével allapitidk meg. Az iskola igazgatdja, ill. helyettese az Iskolaszék

meghivasara tanacskozasi joggal részt vesz annak ulésein.

Az Iskolaszeék képviselbje meghivottként részt vehet az iskolavezetés, ill. a

nevelbtestulet Ulésein, ha az Iskolaszék jogkorébe tartozé tgyeket targyal.

Ha az Iskolaszék az intézmény mikodésével kapcsolatban véleményt nyilvanitott

vagy javaslatot tett, arrél a nevelbtestilet tajékoztatasa az igazgato kotelessége.
Az Iskolaszékkel valo egyuttmikodés szervezése az igazgato feladata.
Az Iskolaszék munkajat sajat SZMSZ alapjan végzi (3. sz. fliggelék).

A szervezeti és miikddési szabalyzat elfogadasakor az Iskolaszék egyetértési jogot

gyakorol az alabbi kérdésekben:

az iskola mikodésének rendje, az iskola nyitva tartasa és a vezetdknek az

intézményben valé benntartézkodasanak rendje

» belépési és benntartozkodas rendje azok részére, akik nem allnak
jogviszonyban az intézménnyel

= avezetOk és az Iskolaszék kozotti kapcsolattartas formaja

» kuils6 kapcsolatok rendszere

= Unnepélyek, megemlékezések rendje

» aziskola altal hozott dontések, intézkedések ellen benyujtott kérelmek
elbiralasa

» hazirend elfogadasa

» tanuld tdvolmaradasa, mulasztasanak igazolasa

» adidkdnkormanyzattal valo kapcsolattartas

» fegyelmez6 intézkedések

= konyvtar mikodési rendje

= szul6i kiadasok figyelemmel kisérése
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44. DIAKONKORMANYZAT

A diakonkormanyzat mudkodésének szabalyozasat, jogait, kotelességeit a
kdzoktatasi torvény 62--64. paragrafusa, valamint a 11/1994. MKM rendelet 31. §-a
tartalmazza. A diakonkormanyzat szervezeti- és muikodési szabalyzatat a

tanuldkdzosség fogadija el, és a nevelbtestilet hagyja jova. (4.sz.fliggelék)

Miikodési rendje

Az egész iskolai kozosséget érinté Uugyekben a diakonkormanyzat képviselbje az
igazgatohoz, szlkebb kozOsséget  érint6 kérdésben az illetékes
igazgatohelyetteshez fordulhat. (nagyobb ko6zdsségnek mindsul a didklétszam

egyharmada)

Az igazgaté gondoskodik a diakénkormanyzatnak az iskolai SZMSZ-re és hazirendre
vonatkoz6 egyetértési, valamint a jogszabalyokban biztositott véleményezési
joganak érvényesitéserél.

Az igazgato biztositja, hogy a tanulé6 az emberi méltésag tiszteletben tartasaval
szervezett formaban véleményt nyilvanitson minden, a 11/1994. MKM rendelet
31. §-aban feltintetett kérdésrél, valamint az &6t nevel§ és oktaté pedagdgus
munkajarol. Az egyéni véleménynyilvanitas formajat a mindségbiztositasi csoport

dolgozza ki.

Az igazgatd a diakdnkormanyzat képviselbit bevonhatja azon tervezetek el6készitési

munkaiba, melyekben a diakonkormanyzatnak véleményezési joga van.

A diakonkormanyzat muikodtetésével kapcsolatos koltségeket, illetve berendezési
targyakat az iskola biztositja a diakszervezet szamara (fénymasolas, telefon, stb.),
uléseihez, elézetesen egyeztetett rendezvényeihez helyiséget biztosit. A feligyelet
megszervezéséeért és a rendezvény lebonyolitasaért a didkdnkormanyzat, valamint a

seqitd tanar a felelds.

A tanuldi véleménynyilvanitas és tajékoztatasanak legfébb féruma a diakkozgydilés.
Diakkozgydlést évente legalabb egyszer kell rendezni, idépontjat az éves munkaterv
rogziti. Napirendjét az igazgato és a diakdnkormanyzat képviselbje kdzosen allapitja

meg.
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A diakkozgyllésen jelen vannak a nevelGtestulet képviselGi, a diakoknak a

didkdnkormanyzat altal meghatarozott csoportja.

Az iskolavezetés a diakokat az 6ket érintd aktualis kérdésekrél az osztalyfbnokok és
a diakmozgalmat segit6 tanar utjan tajékoztatja. Bizonyos esetekben
hangosbemonddn keresztll is tajékoztatjuk a diakokat. A tajékoztatas eszkdze az
iskolaujsag is.
A szervezeti és mikodési szabalyzat elfogadasakor a diakonkormanyzat az alabbi
kérdésekben gyakorol egyetértési jogot:
» Unnepélyek, megemlékezések rendje, a hagyomanyok apolasa
= a diak-onkormanyzati szerv, valamint az iskolai vezetbk kozotti
kapcsolattartas formaja és rendje, a diakdnkormanyzat muikodéshez
szukséges feltételek biztositasa
= a hazirend elfogadasa
A diakonkormanyzat képvisel6je az Iskolaszek tagjaként részt vesz annak gyilésein.

A DOK tevékenységét sajat SZMSZ-e szerint végzi (4.sz. fliggelék)

4.5. SzuL6k TANAcsA

Az osztalyok valasztott szul6i kozossége sajat szervezeti szabalyzat szerint Gnmagat

mikodteti.

A szUl6i tanacs részére a KT. 59. § /1. szellemében az iskolai SZMSZ altal biztositott

véleményezési jogok:

» szUul6ket anyagilag is érint6 ugyek

» jskola és csalad kapcsolattartas rendje, formai
» aziskola mikodési rendje

» tandran kivili foglalkozasok formai és rendje
» tanuldi jogok érvényesulése

» pedagogiai munka eredményessége

Véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a szul6ket és a tanuldk nagyobb csoportjat

erint6 valamennyi kérdésben.
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Véleményezi az iskola pedagogiai programjat, hazirendjét, valamint az SZMSZ azon
pontjait, amelyek a szul6kkel illetve a tanuldkkal kapcsolatosak. A szil6i kozosség
képvisel6je tanacskozasi joggal meghivast kap a félévi és az év végi nevelbtestileti

ertekezletre. A szul6i szervezet vezetbje az Iskolaszék tagja.

4.5.1. Sz0L6K TAJEKOZTATASANAK FORMAI

Az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrdl a
szuldk tanacsat évente két alkalommal a nevelési igazgatohelyettes tajékoztatja, az

osztalyok szul6i kozosségét az osztalyfénokok.

A tanuldk egyéni haladasaval kapcsolatos tajékoztatasra az alabbi formak
szolgalnak:
= szuldi értekezletek évi két alkalommal (szikség esetén rendkivili szuldi
ertekezlet is 6sszehivhatd)
= ko6z0s fogaddora (évi egy alkalom)
= osztalyféndki, szaktanari vagy szul6i kezdeményezésre: egyéni beszélgetés
barmikor
» irasbeli tajékoztato ellenérzé konyv atjan

A szul6i értekezletek és fogaddodrak idejét az éves munkaterv tartalmazza.

A szul6k kérdéseiket, véleményuket, javaslataikat szoban vagy irasban, egyénileg
vagy valasztott képviseldik utjan kdzolhetik az osztalyfénokkel, igazgatéval, nevel6-
testulettel vagy az Iskolaszékkel.

A szuléi tanacs elndke folyamatosan kapcsolatot tart a nevelési
igazgatdhelyettessel.

4.6. KozaLkaLmazotti TANACS

A Kozalkalmazotti Tanacs munkajat sajat szervezeti és mikddési szabalyzat alapjan
végzi (5. sz. fliggelék). A testlulet képviselGje részt vesz az IB munkajaban.
A Kozalkalmazotti Tanacs javaslatara az igazgato 5 évenként kotelezéen véleményt
kér a nevelbtestllettdl az igazgatdhelyettesek munkajardl is. Ettl fluggetlendl
barmelyik fél kezdeményezheti barmelyik szervezet, kiemelt pozicioét betdltdé tanar
munkajanak véleményezését; el6re ismertetett céllal és egyeztetett formaban.

Az igazgatd - hataskorénél fogva — kapcsolatot tart a szervezettel.
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4.7. SZzZAKSZERVEZET

A szakszervezet kozremikodése biztositja az iskolai élet demokratikus szervezéset,

vezetését.

A szakszervezeti képviseld az iskolabizottsag tagja.

Az egyuttmikdodést, az iskolavezetéssel vald kapcsolattartast a Kollektiv Szerzédés

szabalyozza.

4.8. Az ISKOLA SZABALYZATAINAK OSSZEFUGGESE, KAPCSOLATA

Megnevezés

Kozalkalmazotti Tanacs

Szakszervezet

Kollektiv szerz6dés

Véleményezd

Koté fél

Kdzalkalmazotti szabalyzat

Koto fél

Belsd szabalyzatok

Véleményezd

Véleményezd

Munkaidb-beosztas,
modositas

Véleményezd

Kollektiv szerz6désben
koté fél, hianyaban
véleményezd

Jogellenes munkaltatoi
intézkedés

(nem egyedi jogvita esetén)

Jogkdrét érint6
jogellenesség esetén
birésag elbtti megtamadas

Vétdjog

Szocialis juttatasok

Véleményez§

Kollektiv szerz6désben

kot fél
Joléti pénzeszkdzok Egyetértési jog Kollektiv szerz6désben
felhasznalasa koté fél

Dolgozdi képviselet

Egyedi tigyben nem,
k6z6sség nevében igen

Tagjai vonatkozasaban

Informaciokérés joga
altalaban

Megilleti

Megilleti

Ugyekben

Informaciokerés joga egyedi

Nem illeti meg

Tagjai vonatkozasaban
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5. Az ISKOLA MUNKARENDJE

5.1. KOzALKALMAZOTTAK MUNKARENDJE

A kozalkalmazottak munkarendjét, munkajuk dijazasanak egyes szabalyait a Munka
Torvénykonyve (1992. XXII. tv.), a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi

XXXIII. torvény, illetve ezekkel 6sszhangban a kollektiv szerz6dés szabalyozza.

5.1.1. A NEVELO-OKTATO MUNKAT SEGITO KOZALKALMAZOTTAK MUNKARENDJE

E munkakorbe tartozé kozalkalmazottak munkarendjét az igazgaté hatarozza meg,
az intézmény zavartalan mikddésének figyelembevételével. Munkakori leirasukban

ezt rogzitjuk.

5.1.2. A PEDAGOGUSOK MUNKARENDJE

A pedagbégus jogait és kotelességeit a KT. 19.§-a hatarozza meg.
A kozoktatasi torvény 16. §-a szerint a pedagdgusok heti teljes munkaideje a
kotelezb draszambdl, valamint a nevel6-oktaté munkaval és a tanuldkkal 6sszefliggd
feladatok ellatasahoz szikséges idébdl all. A 2002. évi XXI. térvény alapjan a

pedagdgusok heti munkaideje 40 ora.

A pedagogusok napi munkarendjét, helyettesitési és ugyeleti rendjét az igazgato-

helyettesek allapitjak meg az 6rarend fliggvényében.

A napi munkabeosztasok osszeallitasanal az iskola feladatellatasanak, zavartalan

mikodésének biztositasat kell érvényesiteni.

Az intézmeényvezetfseég tagjai javaslatokat tehetnek egyéb szempontok, kérések

figyelembevételére.

A pedagodgus koteles 10 perccel a foglalkozasi 6raja, ugyeleti beosztasa elétt az

iskolaban (illetve egyéb iskolai programok elétt, annak helyén) megjelenni.

A pedagogus a munkabdl valo rendkivili tavolmaradasat, annak okat lehetdleg el6z6

nap, de legkésdbb az adott munkanapon 07.30 oraig koteles jelenteni az intézmény
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vezetbjenek vagy a helyetteseknek. A hianyzé pedagogus koteles a helyettesitendd

tananyagrol tajékoztatast adni.

Munkahelyrdl tavolmaradast (betegség esetét kivéve) az igazgaté engedélyezi.

A tantervi anyagban valo lemaradas elkerllése érdekében hianyzasok esetén -

lehetbség szerint - szakszerl helyettesitést kell tartani.

A pedagogus kotelessége, hogy a tanulok irasbeli munkait két, terjedelmes
szOveges dolgozat esetében harom héten belll kijavitja. Betegsége esetén a

hataridé médosul.

A Kozoktatasi Torvény jogszabalya alapjan az igazgatd a kotelezd éraszamon felul,
az iskola és a tanulok érdekeit figyelembe véve megbizast vagy kijelolést adhat

feladatok ellatasara kotelez6 jelleggel.

Valamennyi pedagdgus kotelessége, hogy részt vegyen az iskolai unnepségeken,

rendezvényeken.

5.2. A PEDAGOGUSOK
A pedagogusok jogait és kotelességeit a kozoktatasi torvény 19. §-a, a
nevel6testulet dontési, véleményezési, javaslattevd jogkorét az 56. § szabalyozza.

A nevelbtestllet feladatkorébe tartozé ligyet masra nem ruhazott at.

5.2.1. A PEDAGOGUSOK FELADATAI

A pedagogus felelésséggel és oOnalléan a tanuldk nevelése érdekében végzi
munkajat. Munkakori kotelezettségeinek tartalmat és kereteit a Kozoktatasi Torvény,
a pedagogiai program, SZMSZ, hazirend, szaktargyi utmutatok, mdédszertani levelek,
az iskolai munkaterv, a nevel6testllet hatarozatai, tovabba az igazgato, illetéleg a
felettes szerveknek az igazgaté utjan adott utmutatasai alkotjak. Nevel&-oktato
munkajat egyseges elvek alapjan, modszereinek szabad megvalasztasaval végzi.

A pedagogus alaptevékenysége azokat a tanorai és tanoran kivili teend6ket foglalja
magaban, amelyek az intézmény rendeltetése szerint nevel6-oktatdé munkabdl az
egyes munkakoroknek megfeleléen minden nevelére kdtelezéen vonatkoznak.

Kbzrem(ikddik az iskolakdzosség kialakitasaban és fejlesztésében.
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Alkoté modon részt vallal:
= az Unnepélyek és megemlékezések rendezésébdl,
» aziskola hagyomanyainak apolasabdl,
» tanuldk folyamatos felzarkoztatasabal,
» palyavalasztasi feladatokbal,
» adidkdnkormanyzat kialakitasabal,
= aziskolai élet demokratizmusanak fejlesztésébdl,
» az iskola kulturalis és sportéletének, a szabadid6 hasznos eltoltésének

megszervezében

Tanitasi 6ran és tanitasi o6ran kivlli foglalkozason minéségi munkat végez.
(felkészllés, szervezés, ellendrzés). Tankonyvet az iskolai tankdnyvrendelés elvei
szerint valaszthat megallapodas szerint egy tanévre.

Aktivan részt vesz tovabbképzéseken, a munkakozdsségi munkaban.

Részt vesz a nevel6— oktatd munkaval 0Osszefiggd megbeszéléseken,
ertekezleteken.

Elvégzi azokat az adminisztrativ és szervezési feladatokat, melyeket az intézmeény
nevel6 — oktatd munkdja szukségessé tesz, illetve a jogszabalyok eldirnak.
Nevel6-oktatd munkajat tervszerlien végzi, kerettanterv alapjan készult helyi tanterv
szerint dolgozik.

A tanmenetet az igazgatd altal meghatarozott idépontban a munkakdzosség-vezetd
véleményével, az igazgatdénak jovahagyasra bemutatja. Ha az alapdokumentumok
nem valtoznak, a bevalt tanmeneteket — folyamatos kiegészitéssel — tobb éven at
hasznalhatja. Sajat tanmenettel minden pedagdgusnak rendelkeznie kell, melyet
ellen6rzéskor kérésre be kell mutatni. Tanitasi modszereit, az ismeretanyagot a
pedagogiai programban meghatarozott elvek szerint valasztja.

Az irasbeli dolgozatokat, felmérd és témazard feladatlapokat legkésébb 2, illetve
szOveges dolgozat esetében 3 héten belldl kijavitia. A felmérd dolgozatok
megiratasat egy héttel korabban jelzi. A hazi feladatokat ellenérzi, javitja vagy a
tanuldkkal javittatja és veluk egyutt értékeli.

Részt vesz az iskola szll6i értekezletein, fogadd orat, illetve szllbi értekezletet tart.
Az intézmény egészére kotelezbéen haruld feladatok kozil egyes teendbket, - az
intézményen belul szakértelmen és az egyenl6 teherviselés elvein alapuld

munkamegosztas szerint — egy-egy pedagdgus lat el.
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vezet6k esetében a hataskériikbe rendelt teriilet kbzvetlen pedagodgiai,
Szakmai iranyitasa és ellenérzeése,

egyes, oraszammal is kifejezhets feladatok (pl. korrepetalas, helyettesités,
énekkar vezetése, szakkorok)

osztalyfénoéki munka,

versenyekre valo felkészités,

szertarakért a felel6sséqg vallalasa (fejlesztés, rendezés, selejtezés),
kdnyvtari munka,

munkavédelmi és tlizvédelmi munka

tgyeleti munka

5.2.2. A PEDAGOGUSOK KOTELESSEGEI

A pedagogus alapvetd feladta a rabizott tanuldk nevelése, tanitasa. Ezzel

Osszefluiggésben az alabbi kotelességei vannak.

A tanuldk fejlédését figyelemmel kisérie és el6segitse. A tanulok testi
epségének megbrzéséhez szukséges ismereteket atadja, baleset
észlelésekor a szlUkséges intézkedéséket megtegye, egyuttmikodjon a
gyermek- és ifjlusagvedelmi feleléssel.

A szuldket és a tanulokat az Oket érint6 kérdésekrdl rendszeresen
tajékoztassa, a szllét figyelmeztesse, ha gyermeke jogainak megdvasa vagy
fejlédésének el6segitése érdekében intézkedést tart szilkségesnek.

A szUl6 és a tanulo javaslataira, kérdéseire érdemi valaszt adjon.
Nevel6-oktatd tevékenységében, a tanitas soran a tajékoztatast és az
ismereteket targyilagosan és tobboldaluan nyujtsa.

A gyermekek, tanuldk, emberi méltosagat és jogait tartsa tiszteletben.
A kozoktatasi torvény titoktartasi kotelezettsége szerint cselekedjen.

Tanitasi orajat pontosan kezdi és fejezi be. A megtartott 6rak sorszamat,
anyagat, az orardl hianyzo tanuldkat bejegyzi a napléba.

Alkalmazkodik ahhoz a szabalyhoz, hogy egy osztaly egy napon legfeljebb

két atfogo dolgozatot irhat.
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Kollégairdl, a diakok és kollegai el6tt tisztelettel beszél, nem csorbitja
munkatarsai emberi és szakmai hitelét, etikus viselkedésével példat mutat.
Kovetkezetesen és igazsagosan osztalyoz. Az osztdlyzas sohasem a
megtorlas vagy a fegyelmezés eszkoze.

Oktato tevékenysége soran vegye figyelembe a tanulé egyéni képesseégeit;
segitse tehetsége kibontakoztatasat, szikség esetén felzarkdztatasat,
tandran kivuli foglalkozas keretében is.

Részt vesz a tanulék fellgyeletének  megszervezésében az

ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasaban.

5.2.3. A PEDAGOGUSOK JOGAI

A pedagogust munkakorével 6sszefliggésben az alabbi jogok illetik meg:

A pedagdgiai program alapjan a tananyagot, a nevelés és tanitas modszereit
megvalaszthatja.

A szakmai munkakdzosség veéleményének meghallgatasaval megvalaszthatja
az alkalmazott taneszkozoket, tankdnyveket és tanulmanyi segédleteket a
Pedagdgiai Program alapjan.

Iranyitsa és értékelje a tanulok munkajat.

Mindsitse a tanulok tudasat.

Hozzajusson a munkajahoz szikséges ismeretekhez.

A nevelbtestllet tagjaként részt vegyen az iskola pedagodgiai programjanak
tervezésében és értékelésében, gyakorolja a nevelbtestilet tagjait megilletd
jogokat.

Szakmai ismereteit, tudasat szervezett tovabbképzésen vald részvétel utjan
gyarapitsa, részt vegyen pedagogiai kisérletekben, tudomanyos
kutatomunkaban.

Szakmai egyesuletek tagjaként, vagy képviseletében részt vegyen helyi,
regionalis és orszagos kdzoktatassal foglalkozé testlletek munkajaban.
Személyét, mint a pedagoguskdzosség tagjat megbecsiljek, személyiségi

jogait tiszteletben tartsak, nevel6i, oktatoi tevékenységét elismerjéek.
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5.3.

Egyéni kezdeményezésre kirandulast, utazast szervezhet. Szorgalmi idében
az igazgaté ad engedélyt mind a szervez6 tanar, mind az érintett diakok
tavollétére. (Lehetbleg egy honappal korabban kérelmezi.) A diakok szul6i és

osztalyfénoki beleegyezéssel vehetnek részt, a szervezd tanar felelésségére.

A TANULOK MUNKARENDJE

A tanulok munkarendjét a hazirend tartalmazza.

5.4.

A TANEV HELYI RENDJE

A tanitasi év szorgalmi ideje minden évfolyamon a kozoktatasi torvény és az

eérvényes jogszabalyok szerint meghatarozott tanitasi napbdl all. A szorgalmi id6 év

elején tanévnyitoval kezdddik, és tinnepélyes tanévzaroval fejezédik be.

A tanév helyi rendjét - a miniszteri rendelkezések figyelembevételével - a nevel6-

testllet hatarozza meg és rogziti az éves munkatervben.

6.

Az EVES MUNKATERV

Az EVES MUNKATERV TARTALMAZZA

a tanév rendjét

a tanitas nélkuli munkanapok idejét, felhasznalasat

a vizsgak rendjét

az uj tanév feladatait

a tanév tanoran kivuli foglalkozasait

az iskolai szint(i rendezvények és Unnepélyek idépontjat, modjat
nevelbtestuleti értekezletek idejét, témajat

munka, tlz-és balesetvédelmi oktatas idejét, modjat

a nevelbtestulet tagjainak megbizasait

hagyomanyapolas alkalmait, formait, id6h6z kotottségét
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7.EMELT szINTU ELOKESZITOK

Az EMELT SZINTU ELOKESZITESRE VALO JELENTKEZES FOLYAMATA

A 10/11. illetve 11/12. évfolyamos tanulok korében december hdénapban az
osztalyfénok tajékozodé felmérést végez az igényeket illetéen.

A helyi feltételek attekintése és varosi szinten torténdé egyeztetés utan aprilis
honapban a foglalkozasok tanarral egyutt valé meghirdetése. Végs6é dontés
majusban.

A 11.ll.12. évfolyamon csak év végén torténhet valtoztatas. (Elézetes tajékozddas
januarban.)

Szakkorok, érdekl6dési korok igenyének felmérése minden év aprilisaban torténik.

8. TANiTASI ORAK, SZUNETEK, UGYELETEK RENDJE

A tanitasi 6rak id6tartama 45 perc. Az els6 tanitasi 6ra 8.00 érakor kezdddik.

CSENGETESI REND:

1. ora 08.00 —08.45
2. 0ra 08.55 —09.40
3. ora 09.50 —10.35
4. ora 10.50 —11.35
5. ora 11.45 —12.30
6. ora 12.40 —13.25
7. 6ra 13.30 —14.15
8-9 ora 14.30 - 16.00

Rendkivili esetekben az 6rak illetve szlinetek roviditésére az igazgaté adhat
engedélyt.

Indokolt esetben - igazgatdhelyettes engedélyével - két azonos, egymast kovetd
szaktargyi ora Osszevonhatd. Ebben az esetben is biztositani kell az iskola
mikodésének zavartalansagat.

Tanitasi 6rak latogatasara engedély nélkul csak a tantestllet tagjai jogosultak, az
orat tartd tanar beleegyezésével.

Minden egyéb esetben latogatasra csak az igazgaté adhat engedélyt.

A tanitasi 6rak megkezdésuk utan nem zavarhatok, kivételt indokolt esetben az

igazgatd vagy megbizottja tehet.
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9. UGYELETI REND

A tanari ugyelet helyét, idétartamat minden évben a nevelési igazgatdhelyettes vagy
megbizottja szervezi. Az ligyeletes tanarok feladata az iskolai rend fenntartasa éves
ugyeleti rend és feladatkor meghatarozasaval.

A vezetbk Ugyeleti rendje

Szorgalmi idében tanitasi napokon 7.30 -16.00 6raig, pénteken 14.00 6raig egy
vezetd az intézményben tartozkodik.

Nyari szinetben heti egy alkalommal Ggyeletet kell ellatni.

Az ugyeleti rend nyilvanossa tétele az igazgato feladata.

A fenti idépontokon kivul tartott tandéran kivili foglalkozasok, illetve rendezvények
esetén a foglalkozast tartdé pedagogus, illetve a rendezvény szervezbje az

intézkedésre jogosult.

10. Az ISKOLA NYITVATARTASI RENDJE

Az iskola szorgalmi id6ben hétfé6tél péntekig 6.30 - 19.00 6ra kozott tart nyitva.

Az iskolaban szombaton, vasarnap és munkaszuneti napokon csak az iskola
vezetése altal engedélyezett programok lehetnek.

Rendezvények esetén a nyitva tartasra, valamint a szokasos nyitvatartasi rendtél

valo eltérésre az igazgatd ad engedélyt.

11. Az ISKOLA LETESITMENYEINEK ES HELYISEGEINEK
HASZNALATA

Az iskola létesitményeit, helyiségeit rendeltetésiknek megfeleléen, az allagmegdvas

szem el6tt tartasaval kell hasznalni.

Az iskola minden dolgozodja és tanuloja felel6s:
» a kozdsségi tulajdon védelméért
» aziskola rendjének, tisztasaganak megé6rzéseéért
» az energiafelhasznalassal val6 takarékoskodasért
* atlz- és balesetvédelem, valamint munkavédelmi szabalyok betartasaert

Az iskola rendjéért és tisztasagaért az iskola gondnoka felel.
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Vagyonvédelmi okok miatt a szaktantermekben a tanuldk csak tanari felugyelettel
tartozkodhatnak.

A tornatermi 6lt6z6ket tanitasi 6rak alatt zarva kell tartani.

Az iskola tulajdonat képezd felszereléseket, eszkdzoket elvinni csak igazgatoi
engedéllyel, atvételi elismervény ellenében lehet.

A szertarakat a munkakdzosségek altal megbizott tanarok kezelik. A szertaros
gondoskodik a szertari felszerelések rendben tartasardl, felelés megérzésukért és
fejlesztésukert.

Az épulet nyitasat és zarasat a portaugyelet és az épulet gondnoka végzi.
Munkaidében portatgyelet van. (6.30 — 19.00)
Az iskolai konyvtar hasznalati rendjét a konyvtar mikodési szabalyzata allapitja

meg. (1. sz. melléklet)

12. AZ ISKOLA HELYISEGEINEK BERBEADASI RENDJE

Az intézmény helyiségeinek, berendezéseinek bérbeadasardl - ha az nem sérti az
alapfeladatok ellatasat - a gazdasagi 6sszekotd, illetve gondnok javaslatara és az

erintett kozosségek véleményeének kikérésével - az igazgatd dont.

30



Fazekas Mihaly Gimnazium — Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

13. Az OKTATO=-NEVELO MUNKA BELSO ELLENORZESENEK
RENDJE

Az ellen6rzés mindig az ellendrzott fél tudtaval torténik.
Az intézmény minden vezetdjének kotelessége, hogy munkateriletén folyamatos

ellenérzést végezzen.
Ellen6rzést végezhetnek:

» Az igazgato és helyettesei az iskolai élet barmely terulete felett, munkakori

leirasuk vagy egyéb feladat alapjan.

» A munkakdzosség-vezetd szaktargyaval Osszefliggd terileten a munkakori
leirasnak megfeleléen. Ellenérzésérél beszamol az iskolavezetésnek és a

munkakozossegnek.

= Az osztalyfénok az osztaly életével kapcsolatos teruleten ellen6rzi a késések,

hianyzasok, osztalyzatok beirasat, a haladasi naplo vezetését.

Az ellen6rzés modszerei:
» atanorak, tandran kivuili foglalkozasok latogatasa
» jrasos dokumentumok vizsgalata
» tanuléi munkak vizsgalata

=  peszamoltatas széban és irasban

Az ellenbrzés tapasztalatait a pedagogusokkal egyénileg, sziUkség esetén a

munkak6zosség tagjaival kell megbeszélni.

Az altalanosithatd tapasztalatokat - a feladatok egyideji meghatarozasaval - a

tantestlleti értekezleten 6sszegezni és értékelni kell.
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14. UNNEPELYEK, MEGEMLEKEZESEK RENDJE,
HAGYOMANYAPOLAS

Az iskola hagyomanyainak apolasa, bdévitése, valamint az iskola j6 hirnevének
meglbrzése az iskolakdzosség minden tagjanak joga és kotelesseége.
A hagyomanyok apolasaval kapcsolatos feladatokat a nevelGtestilet az éves

munkatervben hatarozza meg.

14.1. UNNEPELYEK, MEGEMLEKEZESEK

IskoLAI UNNEPELYEK MEGEMLEKEZESEK
Tanévnyito Oktober 6. — Aradi vértanuk emléknapja
Szalagavaté Oktober 23. — Nemzeti Gnnep
Ballagas Februar 25. — Kommunista diktatura aldozatainak
Evzaro emléknapja
Marcius 15. —  Nemzeti Unnep
Aprilis 16. — A holokauszt aldozatainak
emléknapja

Junius 4. Nemzeti Osszetartozas Napja

EGYEB RENDEZVENYEK

Ujonnan érkezett sziil6k készontése
Els6savato

Nyilt Nap

karacsonyi rendezvények
Fazekas-hét,

Fazekas-emlékhelyek koszoruzasa
Fazekas-vetélked6

Diakkozgydlés

Fazekas-gala

Onkormanyzati nap

Az iskola idénként kiadvanyokat, iskolaujsagot, rendszeresen évkonyvet jelentet

meg, iskolaradiot mikaodtet.

32



Fazekas Mihaly Gimnazium — Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

14.2. A HAGYOMANYAPOLAS KULSOSEGEI
Az iskola tanuldinak kotelezd Gnnepi 6ltozéke:
» |anyok: fehér bluz, s6tét szoknya vagy szoévetnadrag, matrézgallér/ iskolai sal,
alkalmi cipd
= fidk: s6tét szOvetnadrag vagy oltony, fehér ing, iskolai nyakkendd, alkalmi cipd

» iskolajelvény

15. A TANORAN KivULI FOGLALKOZASOK SZERVEZETI
FORMAJA ES RENDJE

A tanorai foglalkozasok mellett a kozoktatasi torvény 53. és 62. §-a értelmében az

iskola a tanuldk érdeklédése, igénye szerint tandran kivili foglalkozasokat szervez.

IGENY SZERINT MUKODTETHET® FOGLALKOZASI FORMAK:

15.1. FELKESZITO FOGLALKOZASOK

A kllonboz6 tanulmanyi versenyekre, egyetemi felvételire felkészité foglalkozasok
szervezhetdk.

Az évenként induld foglalkozasok jellegét, idétartamat, rendjét a munkak6zdsségek

véleménye alapjan az igazgaté allapitja meg.

15.2 SzaAKKOROK

Az érdekl6dd tanuldk szamara (minimalis létszam 10 f8) hagyomanyos szakkdordk
(rajz, szamitastechnika, koérnyezetvédelmi, voroskeresztes) mikoédhetnek. Tanuldi
igények esetén - ha a feltételek adottak - Ujabb szakkorOk is indithatok.

A szaktanarok javaslata alapjan e kérdésben az igazgaté dont.

15.3. ENEKKAR

A tanuldk onkéntesen jelentkezhetnek, kivalasztasukrol, felvételikrdl a karvezetd

gondoskodik.
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15.4. ONKOLTSEGES FOGLALKOZASOK

Az 6nkoltséges foglalkozasok (pl. matematika feladatmegold6 szakkor) csoportjat az
igazgatd az Iskolaszék jovahagyasaval allapitia meg. (A koltségtéritésnek fedeznie
kell a tanar oradijat, a terembért. A fennmaradé 6sszeg az iskola bevételét

gyarapitja.)

15.5. SPORT, MINDENNAPI TESTEDZES

A mindennapi testedzést részben az iskolai 6rakeret terhére (tantargyfelosztas
alapjan) testnevelési 6rakon biztositjuk, részben a Fazekas Mihaly Gimnaziumban
mikodé iskolai sportkor, valamint a Fazekas DSE szervezi a szorgalmi idére.
Az iskolai sportkdr éves munkatervének elkészitésekor (6.sz. fiiggelék) a tanév
feladatait az iskolai sportkor elndke (a mindenkori munkak6zosség-vezetd) egyezteti
az iskola vezetéivel, a tanév végén beszamol az elvégzett feladatokrél. A tanuldk
részvétele dnkéntes, de térekedni kell arra, hogy a foglalkozasokon minél nagyobb

szamban vegyenek részt a mindennapos testedzésben.

Az iskolai szakosztalyok az edzéstervben foglaltaknak megfeleléen hasznaljak az

iskola sportlétesitményeit és udvarat.

Az iskolaban alapszabaly alapjan sportegyesulet mikodik Fazekas DSE néven.

(7. sz. fliggelék)

A szakkorok, felkészitdé foglalkozasok, sportkor és énekkar vezet6i szakmailag és
pedagodgiailag felelések végzett munkajukért. Tevékenységuket az iskolavezetéssel
egyeztetett éves munkaterv alapjan végzik, a foglalkozas vezet6i a tanév végén
beszamolnak az elvégzett munkardl. A kilonb6z6 szakosztalyok munkajat, a
szabadidds sporttevékenységet évente szabalyozott modon a Fazekas DSE

szervezi.
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16. A TANULOK FELVETELE A GIMNAZIUMBA

16.1. A TANULOK FELVETELE

A tanuldi jogviszonyt a kdzoktatasi torvény 65.-66. §-a szabalyozza.
Tanuléi jogviszony felvétellel vagy atvétellel |étesithetd. Mindkét mddon torténé

jogviszony létesitésérdl az igazgatd dont.

A tanuldk felvételijével kapcsolatos jogszabaly a KT 42. §-a szabalyozza.

A soron kovetkezd tanévben inditandd osztalyok szamat, a csoportok jellegét,
felvételi kdvetelményeit, rendjét a tantestilet a tanév rendjének megallapitasaval
egyidejlleg fogadja el.

A felvételi rendrdl - a torvény altal meghatarozott idében és modon - a szulbket

tajékoztatni kell. (L: Pedagdgiai Program)

Az iskolavezetésnek, a munkakdzosségeknek a sikeres beiskolazas érdekében az

iskolardl, a realis lehetéségekrél sokoldalu tajékoztatd munkat kell folytatni.

A felvételi vizsgak pedagdgusokbdl allo bizottsagok elétt folynak

A bizottsag tagjait az igazgato kéri fel.

16.2. TANULMANYOK ALATTI VIZSGAK
A tanulmanyok alatti vizsgakat a tanulok a vonatkozdé torvényi szabalyok
betartasaval tehetnek. A Fazekas Mihaly Gimnazium szabalyzatban foglalta a

tanulmanyok alatti vizsgak rendjét. (10.sz. flUggelék)
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17. Az I1SKOLA KULSO KAPCSOLATAI

A fenntartéval valé kapcsolattartas folyamatos.
Vezetbtanaraink révén kapcsolatot tartunk a Debreceni Egyetemmel.
Tanulmanyi versenyek, tovabbképzések révén rendszeres a pedagogiai

szakszolgalatokkal val6é egyuttmikodésink.

Az érettségi, OKTV, Kompetencia-mérés, illetve fuggetlen vizsgaztatas lebonyolitasa
soran kapcsolatot tartunk az Oktatasi Hivatallal, az OH Eszak-alféldi Regionalis

Igazgatosagaval.

A gyermek- és ifjusagvedelmi felel6s allando kapcsolatot tart a DMJV Csaladsegitd
és Gyermekjoléti Kdzpontjaval, illetve a Gyermek ldeggondozé Intézettel.
A szll6kkel valo kapcsolattartas formait a lll. fejezetben rogzitettuk.

Az iskola-egészségugyi ellatast biztositdé Varosi Egészségugyi Szolgalattal a
rendelést végz6 szakemberek révén tartjuk a kapcsolatot. A rendelési id6t a

szolgaltatdé minden tanév kezdetén hatarozza meg.

Folyamatos szakmai kapcsolatot tartunk a magyar-spanyol, illetve magyar-francia
két tanitasi nyelvi kozépiskolakkal, a debreceni gimnaziumokkal, a kozépiskolai
kollégiumokkal.

Egyuttmikodé partnereink tovabba:

Hdédos Imre Rendezvénycsarnok

Debrecen Megyei Jogu Varos kdzmivelédési intézményei

Civil szervezetek

Hajdu-Bihar megyei Rendér-fékapitanysag Blinmegel6zési Osztalya
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18. VEGYES RENDELKEZESEK

18.1. DOKUMENTUMOK MEGTEKINTHETOSEGE

Az iskola alapdokumentumai (SZMSZ, Hazirend, Pedagodgiai Program, IMIP)
megtekinthetdk az igazgatoi irodaban és a konyvtarban, valamint az iskola honlapjan
(www.fmg.hu).

Az ezzel kapcsolatos felvilagositast munkaidében kérhetnek a szul6ék, diakok

egyarant az igazgatotol vagy helyetteseitdl.

18.2. ONKENT VALLALT TANORAN KiVULI FOGLALKOZAS

Az onként vallalt tanoran kivili foglalkozast év kozben nem adhatja le a tanulé.

18.3. IFJUSAGVEDELEM

Az ifjlusagvédelmi feladatokat képesitéssel rendelkez6 szakember latja el. Munkajat
a 16/1998. (IV. 8) MKM rendelet 4§-a szabalyozza, egyuttmikodik a Gyermekjoléti
Szolgalattal. (heti 1 fogadddra, szukség esetén egyéni megbeszélés alapjan)

18.4. INTEZMENYI MINOSEGBIZTOSITAS

A 2002/2003-as tanévtdl iskolankban minéségbiztositasi folyamat kezd6dott,
melynek iranyitdja egy tanarokbdl allé csoport. Munkajukat az igazgato
megbizasaval végzik. Az aktudlis feladatokat az éves munkaterv és a

Mindségiranyitasi Program tartalmazza.

18.5. RENDSZERES EGESZSEGUGYI ELLATAS

Az intézményben az iskolaorvos heti két alkalommal latja el a tanuldkkal
kapcsolatos, szabalyzat altal el6irt feladatat. A rendszeres orvosi ellatast és
fellgyeletet a Varosi Egészséglgyi Szolgalat biztositja.

Az iskolaorvos feladatait jogszabaly allapitja meg.

Csoportos orvosi vizsgalat idépontjat az igazgatdval vagy helyetteseivel elézetesen

egyeztetni kell.
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VEDG, 6v6 ELOIRASOK

Minden tanév szeptember 20-ig az alkalmazottak szamara meg kell tartani a tliz- és
balesetvédelmi oktatast. Evente egy alkalommal préba tiizriadét kell tartani.

Minden tanulo tizrendészeti és balesetvédelmi oktatasban részesdul.

Tanuloink figyelmét felhivijuk a balesetmentes kozlekedésre az iskola egész
terlletén, a tanuldi kisérletek soran alkalmazand6 ovintézkedésekrél, illetve a

sporteszk6zOk szabalyszerl hasznalatardl tajékoztatast adunk.

18.6. RENDKiVULI ESEMENYEK

Bombariadd esetén az iskola vezetdje értesiti a rendbrséget. Az épuletet a

tlzriadénak megfelel6 rendben kiuritjuk.
Minden rendkivili esemény észlelésekor értesiteni kell az iskola valamelyik vezetdjét
(1. igazgatd; 2. helyettes), az iskola szolgalati lakasat igénybe vevé iskolai
alkalmazottat.
Teendodk:

» a megfelel6 segélyszerv értesitése

» szUkség esetén az dvintézkedés megtétele

= az épulet kiUritése (tlzriado rendje)

18.7. Az ISKOLABA ERKEZO IDEGENEK
Idegenek (az intézménnyel jogviszonyban nem allok) intézményben vald

tartdzkodasat az iskolavezetés az alabbiak szerint szabalyozza:

Az intézmény zavartalan mikodése érdekében az iskolaval jogviszonyban nem allo
latogatdk az el6csarnokban varakozhatnak, a portas engedélye nélkul nem johetnek
a folyoséra. A belépni szandékozd latogatd a portas tudomasaval, megfeleld

hivatkozassal haladhat tovabb az épulet belsejébe.

A DMJV Onkormanyzata Koézgyllésének 22/2011. (VI1.30.) &nkormanyzati
rendeletében foglaltak alapjan a kozgyllés tagjai (képvisel6k) képviselbi
munkajukkal Osszefuggésben — az Onkormanyzattdl kapott megbizas alapjan —
képviselbi igazolvanyuk felmutatdsaval az dnkormanyzati intézmények helyiségeibe
— az intézmény vezetbje vagy tavolléte esetén az igazgatdhelyettesekkel torténd

elbézetes egyeztetés utan — beléphet.
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18.9. RekLAM
Reklam- és kereskedelmi tevékenységet csak a fenntarto, illetve az iskolavezetés

engedélyével lehet végezni.

18.10.Az ISKOLABA BEHOZHATO TARGYAK

Az iskolaba behozhato targyakrdl a hazirend rendelkezik.

18.11. A TANKONYVELLATAS RENDJE

A tankonyvellatas rendjét a (2.sz. fliggelék) tartalmazza.

Az iskola éves munkatervében rogziteni kell a felelés dolgoz6 nevét, aki az adott
évben elkésziti a tankdnyvrendelést, illetve részt vesz az iskolai

tankdnyvterjesztésben.

A tankdnyvrendelésben és terjesztésben résztvevé személlyel az iskola igazgatoja

megallapodast kot, mely tartalmazza:

= a felel6és dolgozo feladatait
» a szukséges hataridéket
» tankonyvrendelés, 0sszesités modijat, helyét, idejét

= a felelds dolgozé dijazasanak modjat, mértékeét

Az iskola igazgatdja a tankonyvjegyzék megjelenése utan kikéri az Iskolaszék
véleményét a megrendelni kivant tankonyvekkel, oktatasi segédeszkozokkel

kapcsolatban.

Az érvényes tankonyvjegyzékbél az iskola helyi tantervének, az Iskolaszék
véleményének figyelembevételével, a szakmai munkakozosségek valasztjak ki a
megrendelésre kerulé tankonyveket, oktatasi segédeszkdzoket. A megel6z6 tanév
végén a szulbket tajékoztatjuk a kovetkezd tanévben szikséges tankodnyvekrél,

taneszkozokrol.
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18.12.FEGYELMI ELJARAS LEFOLYTATASAT MEGELOZO EGYEZTETO ELJARAS

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, vele szemben fegyelmi eljaras

indithatdé. A fegyelmi eljaras meginditasa el6tt un. “Fegyelmi eljaras lefolytatasat megel$z6

egyeztetd eljaras” kezdeményezhetd. Az eljaras részleteit a Hazirend VII. fejezet 5. pontja

tartalmazza.

18.13.A JELEN DOKUMENTUM FELULVIZSGALATANAK RENDJE

A SZMSZ felllvizsgalata torvényi valtozasok esetén a fenntartd utasitasainak

megfelelben, illetve 6t éves rendszerességgel sajat hataskorben torténik.

19. ZARO RENDELKEZESEK

A Szervezeti és MUkodési Szabalyzat modositdsa csak a nevelbtestllet
egyetértésével, a szuléi szervezet és a diakdnkormanyzat egyetéertd

véleményével, valamint a fenntart6 jévahagyasaval lehetséges.

Az intézmény eredményes és hatékony mikddéséhez szikséges tovabbi

rendelkezéseket az 6nallé szabalyzatok tartalmazzak.

Az 0nall6 szabalyzatok - mint igazgatdéi utasitasok - jelen szervezeti és
mikodési szabalyzat valtoztatdsa nélkul is maoddosithatéak, amennyiben
jogszabalyi eljarasok, belsé intézményi megfontolasok vagy az intézmény

felel6s vezetdjének megitélése sziikségessé teszi.

Az SZMSZ az intézmény konyvtaraban, valamint az iskola honlapjan minden

érdekl6dd szamara elérhet6.
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20. ZARADEKOK

A debreceni Fazekas Mihaly Gimnazium szervezeti felépitésére és
muikodésére vonatkozé szabalyzatot az intézmény vezetdjének

el6terjesztése utan a nevelbtestulet 2009. szeptember 14-én fogadta el.

Az elfogadasakor a jogszabalyban meghatarozott kérdésekben
egyetértési jogot gyakorolt az iskola szul6i szervezete 2009. szeptember
08-an.

Az elfogadasakor a jogszabalyban meghatarozott kérdésekben
egyetértési jogot gyakorolt a diakdnkormanyzat 2009. szeptember
14-én.
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MELLEKLETEK
1.sz. melléklet: Kdényvtarhasznalat rendje
2.sz. melléklet: Adatkezelési szabalyzat
3.sz. melléklet: Ellendrzési szabalyzat
FUGGELEKEK

1.sz. flggelék: Alapité Okirat
2.sz. fuggelék: Tankonyvellatas rendje
3.sz. figgelék: Iskolaszék Miikddési Szabalyzata

4.sz. fliggelék: DOK - SZMSZ

5.sz. fliggelék: Kbézalkalmazotti Tanacs Mikodési Szabalyzata
6.sz. flggelék: Iskolai Sportkori Szabalyzat
7.sz. figgelék: Fazekas SE Alapszabalya

8.sz. fliggelék: Alapitvanyok, dijak
9.sz. flggelék: Egyittmiikddési megallapodas (Téth Arpad Gimnaziummal)

10.sz. fuggelék: Tanulmanyok alatti vizsgak rendje
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DEBRECEN MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATAL
OKTATASI OSZTALY

= 4026 Debrecen, Kélvin tér 11.
™ (52) 517-680 & (52) 517-682 (DE-mail oftatas@ph. debrecen. fu

Iktatdszam: 196632/2011. Targy: SZMSZ jovihagydsa
Ugyintézd:Dr. Sulikné Pavel Erzsébet Melléklet: | db OB hatarozat §

1 db hitelesitd ziradék .~
ARANYI IMRE
igazgato

Fazekas Mihély Gimnazium
Debrecen

Hatvan u. 44. sz.
4025

Tisztelt Igazgat6 Ur!

Téajékoztatom, hogy Debrecen Megyei Jogii Véros Onkormanyzatinak Oktatasi Bizotisiga
2011. december 19-i iilésén megtargyalta és a 94/2011. (XII. 19.) OB hatdrozatival
jovahagyta az intézmény modositott szervezeti és mitkiidési szabalyzatat.

Mellékelten megkiildm a fenntartdi jovihagydsrol sz616 94/20011. (XI1. 19.) OB hatirozatot,
¢s az Oktatdsi Bizottsdg elntke dltal aldirt hitelesitd zaradékot.

Az Oktatdsi Bizottsdg jovdhagydsat kovetden, nevezett intézményi dokumentumot a
fenntarté érvényesnek és hatdlyosnak tekinti.

Felhivom a figyelmét, hogy az intézményben az Oktatdsi Bizottsig altal jovdhagyott, a
hitelesitd zaradékkal ellitott egységes szerkezetl SZMSZ-t az intézmény honlapjin, (ennck
hidnyéban a helyben szokasos médon) szitkséges nyilvanosséigra hozni.

Debrecen, 2012. janudr 6.
Tisztelettel:

\L\ -""\_:r M_‘_\_ (‘EL‘_“L{(\(:L_‘_______
Pappné lai Katalin
osztilyvezetd
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Fazekas Mihily Gimnazium

HITELESITES

Debrecen Megyei Jogi Vdros Kozgyilése 2011. jinius 30-i iilésén a 22/2011. (VI. 30.)
onkormanyzati rendeletével modositotta a Debrecen Megyei Jogii Varos Onkormdnyzata és szervei
Szervezeti és Miikddési Szabilyzatardl sz616 17/2000. (V. 01.) Kr. rendeletet.

Az intézmények szervezeti és mikodési szabdlyzatat a - képviselék tajékozodasi jogai
érvényesiilésének biztositdsa érdekében - ki kellett egésziteni a kdvetkezokkel ,,A Debrecen Megyei
Jogt Viros Onkorményzata Kozgytilésének 22/2011. (V1.30.) Snkorményzati rendelet 51.§ (2) b)
pontjaban foglaltak alapjan ... A Képviseld jogosult a képviseldi munkajaval dsszefilggésben — az
4nkormanyzattdl kapott megbizés alapjan — képviseldi igazolvinydnak felmutatisival az
Onkorményzati intézmények ...... helyiségeibe — az intézmény vezetdje vagy tavolléte esetén az
igazgatdhelyettesekkel tirténd elbzetes egyeztetés utin — belépni”.

A nevelési-oktatasi intézmények milkddésérol szolé 11/1994. (VI 08) MKM rendelet
médositdsarl kiadott 34/2011. (VI.24.) NEFMI rendelet 1.§ értelmében a nevelési- oktatési
intézmények az MKM rendelet 2. § (2) bekezdése szerint " Az Gvodai nevelési év rendjében, illetve
az iskolai, kollégiumi tanév helyi rendjében kell meghatirozni: ...c) az iskoldban, a nemzetiink
szabadsdgtdrekvéseit tiikrdz6, nemzeti miltunk martirjainak emlékét, példajat orzo, igy kiilindsen
az aradi vértanik (oktdber 6.). a kommunista ¢s egyéb diktatirdk dldozatainak (februdr 25.). a
holokauszt dlduzatainak (éprilis 16.), a Nemzeti Osszetartozds Napja (junius 4.), vagy az iskola
hagyoményai dpoldsa érdekében meghonositott egyéb emléknapok, megemlékezések idopontjat....."

A fenti jogszabalyviltozdsokra vald tekintettel az intézmény médositotta Szervezeti és Mikodési
Szabdlyzatét.

Az intézmény médositott Szervezeti és Mikddési Szabdlyzatit Debrecen Megyei Jogi Viros
Kézgyiilésének Oktatasi Bizottsaga megtargyalta.

A fenntartd nevében a Fazekas Mihdly Gimndzinm 196632/2011. iktatészidmon nyilvintartott és a

94/2011, (XI1.19.) OB hatdrozattal jovdhagyott modositott Szervezeti és Miikidési Szabdlyzatat
hitelesitem.

Debrecen, 2011. december 19.

Szabo Gyl

Debrecen Megyei Jogl Varos Onkorméanyzata
Oktatdsi Bizottsaganak elntke
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