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A tankonyvterjesztés és tankonyvtamogatas, valamint az ezzel kapcsolatos
bizonylatolas iskolai rendjét az alabbiak szerint szabalyozom.
A vonatkozé jogszabalyok:
5/1998. (11.18.) MKM rendelet,
a tankodnyvpiac rendjérél szold 2001. évi XXXVII. tv.,
a 23/2004 OM rendelet, valamint a 40/2007 OKM rendelet

1. TANKONYVRENDELES

1.1. Elbkészités

A tankodnyvigények Osszeallitasanal alapvetd elv az adott tantargy magas szintl
szakmai oktatasanak el6segitése. A szakmai munkakdzOsségek, a szaktanarok
javaslatai alapjan évfolyamonkénti bontasban allitjak 6ssze a tankényvigényeket.
A tankonyveket az Oktatasi Minisztérium altal kiadott tankdnyvjegyzekbdl valasztjak
ki.

A tankonyvrendelés Osszeallitasanal biztositani kell, hogy megfelel6 szamu
tankonyv, segédkonyv alljon a tanuldk rendelkezésére a tanitasi orakra torténd
felkészuléshez. (16.§. (1) bek.). A megrendelés Osszeallitasa el6tt fel kell mérni,
hogy korulbelul hany tanulé kivan kolcsonozni az iskolai konyvtarbol tartos
tankonyvet, segédkonyvet. (16.§. (2) bek.). A felmérésnél fel lehet hasznalni az el6z6

év adatait. Az igényeket a fentieknek megfelel6en a tankonyvfelel6s 6sszesiti.

1.2. REeNDELES

A tankonyvrendelést a minisztérium altal kiadott megrendel6 lapokon a minisztérium
mindenkori utasitasainak megfeleléen a tanévet megel6z8 februar végéig az iskolai
tankonyvfelelés eljuttata a tankonyvterjesztékhoz. (17.§. (1) bek.)

A tankodnyvterjeszt6 az iskolaval kozvetlenlil kot megallapodast az iskolai

tankdnyvellatasra. (2.§.c. pont)
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1.3. A TANKONYVFELEL®S DiJAZASA

Az iskola igazgatéja a terjesztéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban részt vevd
alkalmazottal megallapodast két, amelyben meghatarozza feladatait és a dijazas
meértékét. A dijazas forrasa a beszerzeési arba beépitett terjesztési koltségnek — a
tankdnyvterjesztéssel kapcsolatosan kotott megallapodas alapjan — az iskolat
megilleté része. (17.8. (6) bek.) A dijazas mértéke nem lehet kevesebb az Ggyeleti dij
Osszegénél. (17.§. (6) bek.) Az intézmény szamlajara leutalt jutalék 6sszegébdl kell
fedezni a dijazas utan fizetend6 valamennyi kozterhet is (TB, eu, hozzajarulas).
Amennyiben a leutalt 6sszeg a dijazas mértékét nem fedezné, ugy az intézmény —

anyagi lehetéségeihez mérten — a tdbbletmunkat egyéb forrasbadl elismerheti.

1.4.  TANKONYVKIOSZTAS

A tankdnyvkiosztassal megbizott alkalmazott az elfogadott és egyeztetett

tankonyvrendelés alapjan minden osztalynak elkésziti a tankonyvlistat.

Ez a jegyzék a tankonyv atadasara és atvételére jogositd igazolas is.

Tartalma:

» aziskola neve, cime

= osztaly, tanul6 neve

» atankdnyv megnevezeése

= atankonyv ara

» az atadas-atvétel datuma, igazolasa.

A tankdnyvkiosztassal megbizott alkalmazott anyagi felel6sséget vallal az atvett
tankonyvekeért. Az atvett tankonyvek ellenértékét a szerzé6désben rogzitett hataridére
befizeti az intézmény szamlajara. Az eladott tankdnyvekrdl név szerinti, de legalabb
osztalyonkénti Osszesitett készpénzfizetési szamlat készit. A befizetett 6sszeget az

iskola a gazdasagi egységen keresztul tovabbutalja a tankonyvterjesztének.
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2. TANKONYVTAMOGATAS

A rendelet 16.§. (4) bek. alapjan a nevel6testilet — minden év junius 30-aig —
meghatarozza a tankdnyvtdmogatas maédjat azzal a megkotéssel, hogy az iskola
részére juttatott 0sszeg legalabb 25%-at tartdés tankdnyv, tovabba a tanuldk altal

alkalmazott segédkonyv vasarlasara kell forditani.

A nevelbtestilet hatarozza meg tovabba, hogy mely tartdés tankdnyvek,
segedkonyvek vasarlasara lehet a rendeletben meghatarozott 25%-ot forditani.

A (4) bekezdés alapjan megvasarolt tankonyv, segédkdényv az iskola tulajdonaba
kerul és az iskolai konyvtarbdl kikdlcsonozhetd.

A tartés tankonyveket a tanuldknak — a kdnyv cimének és aranak feltintetésével —
atvételi bizonylaton kell kiadni, melyen a visszaszolgaltatas id6pontjat, s az esetleges

kartéritési kotelezettséget is rogziteni kell.

A tankdnyvpiac rendjérdl szold 2001.ev XXXVII. torvény 8.§ (4) bekezdése alapjan

biztositani kell, hogy ingyenesen juthasson tankdnyvekhez a tanulo, ha

" tartésan beteg,

" testi, érzékszervi, értelmi, beszédfogyatékos, autista, tobb fogyatékossag
egyuttes elé6forduldsa esetén halmozottan fogyatékos,

B  pszichés fejl6dés zavarai miatt a nevelési, tanulasi folyamatban tartésan és
sulyosan akadalyozott (pld. dyslexia, dysgraphia, dyscalculia, mutizmus, koros

hyperkinetikus vagy koéros aktivitas zavar),

® harom- vagy tobbgyermekes csaladban él,
® nagykoru és sajat jogan csaladi potlékra jogosult,

® rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesul.
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3. A TANKONYVTAMOGATAS FELHASZNALASA, BIZONYLATOLASA

Jogszerlien csak az adott tanévre vonatkozo, hivatalos tanugyi dokumentumokkal
alatamasztott kozoktatasi statisztikaban szerepld tényleges tanuldlétszam alapjan
meghatarozott tdmogatas hasznalhaté fel. Tankonyvtamogatasban évismétlé tanuld
nem részesulhet. A tamogatast szamviteli szempontbdl elkulonitve kell kezelni.
(Kulén fékonyvi szamlan: 9432.) A D.M.J.V. Pénzlgyi Osztalyanak 102/2000. sz.
korlevélben foglaltakat maradéktalanul be kell tartani. Felhasznalasarol az
intézménynél napra kész tételes, analitikus nyilvantartast kell vezetni ugy, hogy
felhasznalhatdésagi jogcimenként (tamogatas biztositasa a tanuldknak vagy tartos
tankdnyv vasarlasa a konyvtarnak) megallapithaté legyen a tényleges felhasznalas.

Konkrétan:

®  tanuldi névsor osztalyonkénti bontasban
® atamogatas 0sszege
B az 6sszeg atvételének igazolasa, melyrél egy f60sszesité készul

® a tartés tankonyvekrél pedig tételes kimutatas, amelyen a konyv cime, dsszege
és leltari szama is szerepel.

A két részletez6 nyilvantartas 0sszesitett adatai képezhetik az elszamolas alapjat.



