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1. Altalanos rendelkezések

A szabalyzatban foglalt utasitas személyi hatalya kiterjed a Debreceni Fazekas

Mihaly Gimnazium valamennyi dolgozdjara
Meghatarozasok:

= adatfelel6s: annak az 6nallé szervezeti egységnek a vezetdje, ahol a kdzérdeki
adat keletkezik

= adatk6zl6: annak az onallé szervezeti egységnek a vezetdje altal meghatarozott
szemely, altalaban az intézményvezet6-helyettesek

= honlap: www.fmg.hu

=  kbzérdekl adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kodzfeladatot ellatoé szerv vagy személy
kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozo vagy kdzfeladatanak
ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem
es6, barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret.

= egyéb meghatarozasok: a 2011/CXIl. tv.3.§

2. Az adatkezelés elvei

Személyes adat kizardlag meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezelhet6. Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell
felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok felvételének és kezelésének

tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

Csak olyan személyes adat kezelhet, amely az adatkezelés céljanak
megvaldsulasahoz elengedhetetlen, a cél elérésére alkalmas. A személyes adat csak

a cél megvalosulasdhoz szikséges mértékben és ideig kezelhetd.
3. Az adatkezelés jogalapja

Személyes adat akkor kezelhet, ha azt térvény vagy - térvény felhatalmazasa
alapjan, az abban meghatarozott korben — pl. helyi onkormanyzat rendelete
kozérdeken alapuld célbdl elrendeli, vagy az adatkezeléshez az érintett irasban

hozzajarul.


http://www.fmg.hu/
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A Debreceni Fazekas Mihaly Gimnazium az Nkt. 41. § (1) alapjan koznevelési

feladatot ellato intézmeény koteles a jogszabalyban el6irt nyilvantartasokat vezetni, a

kéznevelés informacids rendszerébe bejelentkezni, valamint az Orszagos statisztikai

adatgyujtési program keretében eldirt, valamint a lemorzsolodassal veszélyeztetett

tanuldkrdl 6sszesitett adatokat szolgaltatni.

Minden koznevelési intézmény nyilvantartja a pedagogus oktatasi azonosité szamat,

pedagogusigazolvanyanak szamat, a jogviszonya idétartamat és heti munkaidejének

mértéket.

A koznevelési feladatokat ellaté intézmény az éraadd tanarok:

nevet,

szuletési helyét, idejét,

nemét, allampolgarsagat, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag
tertletén valo tartozkodas jogcimét és a tartbzkodasra jogositd okirat
megnevezeését, szamat,

lakdhelyét, tartozkodasi helyét,

végzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatokat,

oktatasi azonositdé szamat

A kdznevelési intézmény a gyermek, tanul6 alabbi adatait tartja nyilvan:

a gyermek, tanuld neve, szuletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga,
lakdhelyének, tartézkodasi helyének cime, tarsadalombiztositasi azonosito jele,
nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teruletén valo tartozkodas
jogcime és a tartozkodasra jogosité okirat megnevezése, szama,

szulGje, torvényes képviselbje neve, lakdhelye, tartozkodasi helye,
telefonszama,

a tanuld tanuléi jogviszonyaval kapcsolatos adatok

felvételivel kapcsolatos adatok,

az a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

jogviszony szunetelésével, megszinésével kapcsolatos adatok,

a gyermek, tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok,

kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre, tanul6ra vonatkozo adatok,

a tanulé- és gyermekbalesetre vonatkozo6 adatok,
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= a gyermek, tanulé oktatasi azonosité szama,

=  meérési azonosito,

= a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:

* a magantanuldi jogallassal kapcsolatos adatok,

* atanulé magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és

mindsitése, vizsgaadatok,

= felnéttoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatok,

= atanuldi fegyelmi és kartéritési Ugyekkel kapcsolatos adatok,

= atanul6 diakigazolvanyanak sorszama,

* atankonyvellatassal kapcsolatos adatok,

= évfolyamismétlésre vonatkozo adatok,

= a tanuldi jogviszony megszinésének idépontja és oka,

= az orszagos mérés-értékelés adatai.
Az Nkt. 41.§-ban foglaltak a személyes adatok védelmére vonatkozd célhoz
kotottség megtartasaval — tovabbithatdk a fenntartonak, a kifizetéhelynek, a
birésagnak, rend6rségnek, ugyészségnek, a kdzneveléssel 0sszefluggd igazgatasi
tevékenységet végz6 kozigazgatasi szervnek, a munkavégzésre vonatkozo

rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

A torvény értelmében a koznevelési intézmények az alkalmazottak személyes adatait
csak a foglalkoztatassal, a juttatasok, kedvezmények, Kkotelezettségek
megallapitasaval és teljesitésével, az allampolgari jogok és kotelezettségek
teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbdl, az e toérvényben
meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, a célnak megfeleld mértékben,
célhoz kototten kezelhetik. A 63. § (3) bekezdésében meghatarozott
pedagogusigazolvanyra jogosultak esetében a pedagdgusigazolvany kiallitAsahoz
szukséges valamennyi adat a KIR adatkezel6je, a pedagogusigazolvany

elkészitésében kozremUkodok részére tovabbithato.

A tanuldk adataibdl az Nkt. 41. § (7-9) bekezdése hatarozza meg, hogy mely adatok

és kivel kozolhetbek.
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4. Az adatbiztonsag kovetelménye

Az adatkezel6 koteles az adatkezelési mlveleteket ugy megtervezni és végrehajtani,
hogy az e torvény és az adatkezelésre vonatkoz6 mas szabalyok alkalmazasa soran

biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

Az adatkezelének és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsagat szolgald
intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kozul azt kell
valasztani, amely a személyes adatok magasabb szinti védelmét biztositja, kivéve,

ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezel6nek.

Az adatfeldolgozé az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara
jutott személyes adatokat kizarolag az adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja
fel, sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az

adatkezel6 rendelkezései szerint koteles tarolni €és meg6rizni.

5. Akozérdekii adatok kozzétételének rendje

Az adatfelel6és kezdeményezni az adatkdzlénél, hogy a honlapon a jelen

szabalyzat 1. mellékletében szerepl6 adatok kozzétételre keruljenek.

Az adatfelelds felel:

= az altala kezelt kotelez6en kdzzéteendd adatoknak, a jelen utasitas 1.
melléklete szerinti struktiranak megfeleld 6sszegylijtéséért, az adatkdzld
részére torténd megkuldéséért;

= az adatok kdzzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltavolitdsanak
kezdeményezéséért;

= a kozzétett adatok pontossaganak, szakszerliségének, idészerliségének,
értelmezhetéségének folyamatos figyelemmel kiséréséért;

= a kezelésében lév6 kdzérdeki adat, valamint adatbazis, illetve nyilvantartas
adatainak hitelességéért;

= az adatok megsemmisulése, sérulése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa,
torlése esetén a helyreallitasban az adatkozlével valé egyuttmikodésert és -

sziukség esetén - az adatok ujabb atadasaért;
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= afeladatkorébe tartozo kozzétett adatok vonatkozasaban a személyes adatok

védelmével kapcsolatos szabalyok és a titokvédelmi szabalyok betartasaért.

A kozzétételre szant adatokat Portable Document Format (pdf) vagy kép (jpg)

formatumban kell tovabbitani.

6. A kozérdekii adat megismerése iranti igények fogadasa

A kozérdekl adatok megismerése iranti igények - kizardlag az adatigénylés
megvalaszolasanak koordinalasa végett - iktatasra kerulnek és a tovabbi intézkedés

meghozatala érdekében az ligyintézés atveszi.

A kozérdek(i adatigénylés beérkezését kovetéen az adatfelel6és gondoskodik a

kérelemre adando valaszok el6készitéséral.

Az adatszolgaltatas soran - az adatigényl6 igényének megfeleléen - elsédlegesen az

elektronikus uton torténd adattovabbitasra kell torekedni.

Ha az adatigénylés nem egyértelmi, az adatkezel6 felhivia az igénylét az igény

pontositasara.

Az intézmény az igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb 15 napon

belll tesz eleget a kérésnek.
Az adatszolgaltatas valosagtartalmaért az adatfelels tartozik felelésséggel.

7. Akozérdekii adat megismerése iranti igények elutasitasa

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kdzfeladatot ellatd szerv nem koteles eleget
tenni, ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezeését, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamara az adatigényléssel

kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhaté.

Megtagadhaté az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének ellatasahoz szukséges munkaeréforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar. Ebben az esetben a meghatarozott hataridé egy alkalommal 15
nappal meghosszabbithaté. Errél az igénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon

belll tajékoztatni kell.
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A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités 0Osszegének megalapozottsagat az

adatkezel6nek kell bizonyitania.

8. A kozérdekii adatokra vonatkozé tajékoztatasi kotelezettség

A 2011/CXIl.tv. 33. § (4) alapjan, ha a kozoktatasi intézmény nem lat el orszagos
vagy térségi feladatot, e toérvény szerinti elektronikus kdzzétételi kdtelezettségének
az agazati jogszabalyokban meghatarozott informacidés rendszerhez torténd

adatszolgaltatas teljesitésével eleget tesz.

9. Zaro rendelkezések

Ez az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.

A Kkotelezettséget elsé alkalommal a hatalybalépést kovetéen haladéktalanul, de

legkésdbb az azt kovetd 60. napig kell teljesitenie a kotelezetteknek.

Jelen utasitast a hatalybalépése napjan folyamatban Iévé kdzérdek(i adat

megismerése iranti igények kezelése soran is alkalmazni kell.
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1. melléklet

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. A koézfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja, Ugyfélszolgalatanak
elérhetéségei

2. A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek és az egyes szervezeti egységek
vezetbinek neve, beosztasa, elérhetGsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

3. Testlleti szerv esetén a testulet létszama, Osszetétele, tagjainak neve,
beosztasa, elérhet6sége

4. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve fellgyeleti szervének, hatosagi
dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellaté szerv felett térvényességi ellenérzést gyakorld
szervnek

5. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok,

6. A kozfeladatot ellatdé szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kdzszolgaltatasok megnevezeése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért fizetend6 dij mértéke, az abbdl
adott kedvezmények

7. A kozfeladatot ellatdé szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellenbrzések nyilvanos megallapitasai

8. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve, elérhetésége, s ahol kijeldlésre kerll, az
adatvédelmi felel8s, vagy az informacids jogokkal foglalkozd személy neve

9. A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelezé statisztikai adatszolgaltatas adott
szervre vonatkozé adatai

10. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé kulonos és egyedi kozzétételi lista



